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В целлх регламентации проведенил итоговои аттестации при реализации 
образователвнв1х программ ВБ1Сшего образованил -  программ бакалавриата, 
программ специалитета, программ магистратурБц с учетом мненил Совета 
обучагошихсл МГОУ (протокол от 14.11.2022 № 28)

ПРИКАЗБ1ВАК):

1. Утвердитв прилагаемое к настоншему приказу Положение 
о проведении итоговои аттестации по образователвнвш программам вБгсшего 
образованил -  программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратурБ1 в Государственном образователвном учреждении 
ВБГОшего образованил Московскои области Московском государственном 
областном университете.

2. Признатв утратившими силу:
-  подпункт 1.4 пункта 1 приказа МГОУ от 30.04.2019 № 1214 

«Об утверждении локалвнБ1х нормативнБ1х актов направленнБ1х 
на реализациго образователБНБ1х программ ВБГОшего образованил»;

-  приказ МГОУ от 29.10.2020 № 2402 «0 внесении изменении
в Положение о проведении итоговои аттестации
по образователвнБШ программам вБ1сшего образованил -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратурм 
в Государственном образователвном учреждении вБгошего образованил 
Московскои области Московском государственном областном университете, 
утвержденное приказом от 30.04.2019 № 1214».

3. Канцелнрии (Кузнецов С.Б.) довести настолшии приказ до сведенил
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и.о. проректора по образователћнои дентелБности, деканов факулвтетов, 
заведук»ших кафедрами, началвника управленил организации и контролл 
качества образователвнои делтелБности, началБника методического отдела 
управлени^ организации и контролл качества образователвнои делтелБности, 
началБника учебного отдела управленил организации и контролн качества 
образователвнои делтелБности, началБника управленил правового, 
документационного и кадрового обеспеченил.

4. Контролв исполненил настолшего приказа возложитб 
на и.о. проректора по образователБнои делтелБности (Миненкова М.А.).

Ректор
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I. Обшие положении
1. Настоншее Положение о проведении итоговои аттестации по образователвнБш 

программам вв1 сшего образованил -  программам бакалавриата, программам специалитета. 
программам магистратурм в Государственном образователвном учреждении ввшшего 
образованин Московскои области Московском государственном областном университете 
(далее -  Положение) устанавливает порлдок, условил и особенности проведенил итоговои 
аттестации обучагогцихсн (далее -  обучашшиесд, вмпускники) завершакжшх освоение не 
имекзших государственнук) аккредитацшо образователвнБ1х программ вбјсшсго образованил 
-  программ бакалавриата, программ специалитета и программ магистратурБЦ реализуемвш 
в Государственном образователвном учреждении вБшшего образованил Московскои области 
Московском государственном областном университеге (далее -  МГОУ).

2. Настолшее Положение разработано в соответствии с законодателвством 
Россиискои Федерации и Московскои области, нормативнБ1ми правовБ1ми актами 
Министерства науки и ввшшего образованил Россиискои Федерации, Министерства 
образованил Московскои области, Уставом МГОУ и инб1ми локалБНБши нормативнБгми 
актами МГОУ.

3. ЦелБК) итоговои аттестации ввшускников МГОУ ивлнетсл определение 
соответствил резулвтатов освоенил обучаквдимисл образователвнвш программ ввкшего 
образованил -  программ бакалавриата, программ специалитета и программ магистратурБ1 
(далее -  ОП ВО) соответствукдцим требованинм федералвнБ1х государственнБ1х 
образователБНБ1Х стандаргов (далее -  стандарт).

4,Обвем итоговои аттестации (в зачетнвш единицах), ее структура и содержание 
устанавливакггсн учебнБЈМ планом с учетом требовании, определеннвгх соответствунзшими 
стандартами.

5. Итоговал аттестацин проводитсл в форме:
- итогового зкзамена;
- зашитв! ВБшускнои квалификационнои работБ! (далее вместе -  аттестационнвте 

испБ1танил).
КонкретнБ1е формБ1 проведенил итоговои аттестации усганавливаштсл на основании 

решенил Ученого совета МГОУ с учетом требовании стандарта (при наличии таких 
требовании) и указвтакугсн в ОП ВО.

6. Срок ггроведенил устанавливаетсл в соответствии с календарнвш учебнБ1м 
графиком соответствугашеи ОП ВО. Дата, времн и место проведенил аттестационнБ1х 
испБ1тании и предзкзаменационнБ1х консулБтации определлетсл в соответствии 
с расписанием а пес гационнБ1х испБггании (далее -  расписание).

Расписание утверждаетсн распорлдителвнБгм актом не позднее чем за 30 календарнБ1х 
днеи до днн проведенин первого аттестационного испвгганим. Расписание доводитсн до 
сведенил обучанзшихсл, председателл и членов зкзаменациошњтх комиссии, апелллционнБ1х 
комиссии, секретареи зкзаменационнБгх комиссии, руководителеи и консулвтантов 
ВБшускнБ1х квалификационнБ1х работ путем размешенил его в соответствукзшем разделе 
официалвного саита МГОУ в информационно-телекоммуникационнои сети «Интернет» 
(далее -  официалБНБш саит МГОУ) и на информационном стенде факулБтета МГОУ.

При формировании расписанил устанавливаетсл перервт между аттестационнмми 
испБњанинми продолжителБностБш не менее 7 календарнБгх днеи.

7. Обучагашиесн, не имешвдие академическои задолженности и в полном обвеме 
ввшолнившие учебнвш план или индивидуалБНБШ учебнБш план по соответствушшеи ОП 
ВО, допускаштсл к итоговои аттестации на основании приказа о допуске к итоговои 
аттестации.

8. Не допускаетсн взимание платвг с обучашшихсл за прохождение итоговои 
аттестации.

9. Обучашшиесн, не прошедшие итоговуш аттестациш в свлзи с нелвкои на 
аттестационное испвггание по уважителБнои причине (временнал нетрудоспособноств. 
исполнение ободественнвтх или государственгљ1Х облзанностеи, вбтзов в суд, транспортнвте 
проблемБ1 (огмена реиса, отсугствие билетов), п о годнбш  условин или в других случалх, 
(перечегњ которБ1х установлен в Приложении № 1 к настолтцему Положениш), вправе проити 
ее в течение 6 меслцев после завершенил итоговои аттестации.
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Обучагошиисн облзан сообшигв в деканат факулвтета о пропуске аттестационного 
испвЈтанил по уважителвнои причине и предоставитв на факулвтет документ, 
подтверждагогции причину его отсутствил, в течение 3 рабочих днеи с момента устраненил 
причинББ преплтствугошеи прохождениго итоговои аттестации.

Обучагошемусл на основании личного залвленил приказом МГОУ назначаетсн дата 
дополнителБного заседанил зкзаменационнои комиссии. При отсутствии такого залвленин 
обучагошиисл отчислнетсл из МГОУ и ему ввшаетсл справка об обучении.

10. Обучагошиисл, не прошедшии одно аттестационное испвгтание по уважителБнои 
причине, допускаетсл к сдаче следуговдего аттестационного испБ1танил (при его наличии).

11. Обучагошиесл, не прошедшие аттестационное испБпание в свнзи с ненвкои на 
аттестационное испБггание по неуважителБнои причине или в свлзи с получением оценки 
«неудовлетворителБно», а также обучагошиесл, из числа инвалидов и не прошедшие 
аттестационное испвшание в установленнвш длн них срок (в свнзи с иенвкои 
на аттестационное испвшание или получением оценки «неудовлетворителБно»), 
отчислнготсл из МГОУ с вБшачеи справки об обучении по образцу, установленному МГОУ, 
как не ввшолнившие облзанностеи по добросовестному освоениго образователвнои 
программБ1 и вБшолнениго учебного плана.

12. Лицо, не прошедшее итоговуго аттестациго, может повторно проити итоговуго 
аттесгациго не ранее чем через 10 меслцев и не позднее чем через 5 лет после срока 
проведенил итоговои аттестации, которал не проидена обучагошимсл. Указанное лицо может 
повгорно проити итоговуго аттестациго не более двух раз.

Длл повторного прохождениа итоговои аттесгации указанное лицо по личному 
залвлениго восстанавливаетсл в МГОУ на период времени, предусмотреннвш календарнв1м 
учебнБш графиком длл итоговои аттестации по соответствугошеи ОП ВО.

При повторном прохождении итоговои аттестации, по желаниго обучагошегосн 
с согласил заведугошего кафедрои приказом ректора МГОУ ему может 6б1тб установлена 
инан тема ВБшускнои квалификационнои работББ

13. Успешное прохождение итоговои аттестации лвллетсл основанием длм ввшачи 
обучагошемусл документа о ВБ1сшем образовании и о квалификации (далее -  диплом).

14. Диплом В Б ш аетсл  лицу, завершившему обучение по ОП ВО и успешно 
прошедшему итоговуго атгестациго, на основании решенил зкзаменационнои комиссии 
о присвоении ВБшускнику квалификации.

Диплом ВБшаетсл с приложением к нему в следугошие сроки:
- при прохождении ввгаускником итоговои аттестации в соответствии с календарнвгм 

учебнБШ графиком -  не позднее 8 рабочих днеи после датБ1 завершенил итоговои аттестации, 
установленнои календарнБ1м учебнмм графиком;

- при завершении прохожденил ввшускником итоговои аттестации позднее срока, 
установленного календарнБ1м учебнвш графиком (в случае аннулированил резулвтата 
проведенил атгестациониого испБгганил по апелллции о нарушении процедурБ1 
его проведенил или нелвки на аттестационное испБ1тание по уважителБнои причине), -  не 
позднее 8 рабочих днеи после фактическои датБ1 завершенил прохождеиил ввшускником 
итоговои аттестации.

15. Диплом бакалавра с отличием, диплом специалиста с отличием, диплом магистра с 
отличием ввшаетсл при вБшолнении следугоших условии:

- все указаннБГО в приложении к диплому оценки по дисциплинам (модуллм), оценки 
за ВБШолнение курсовБ1х работ (курсовБ1Х проектов), за прохождение практик, за ввшолнение 
научнБгх исследовании (за исклгочением оценок «зачтено») нвллготсл оценками «отлично» 
и «хорошо»;

- все оценки по резулвтатам итоговои аттестации лвллготсл оценками «отлично»;
- количество указаннвш в приложении к диплому оценок «отлично», вклгочал оценки 

по резулБтатам итоговои аттестации, составлнет не менее 75% от обшего количества оценок. 
указаннБгх в приложении к диплому (за исклгочением оценок «зачтено»).

Оценки по факулБтативнБш дисциплинам (модуллм) учитБтаготсл при подсчете 
количества оценок, указаннвш в приложении к диплому.

16. Обучагогцимсл по ОП ВО после прохожденил итоговои аттестации 
предоставлнготсл по их залвлениго каникулБ1 в пределах срока освоенил соответствугошеи
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ОП ВО, по окончаник) которигс обучакадиисн отчисллетсл в свлзи с получением 
образованил.

17. Обучакзидимсл и лицам, привлекаемвтм к итоговои аттестации, во времл 
ее проведенин запрешаетсл иметв при себе и исполвзоватв средства свлзи.

18. По резулвтатам аттестационнглх испв1тании обучашшиисл имеет право 
на апеллнцик).

19. ЛокалБнвш нормативнБге а г ш  МГОУ по вопросам проведенил итоговои 
аттестации доводлтсл до сведенил обучагошихсн путем размеоденил инфор.мации 
в соответствук>шем разделе официалвного саита МГОУ.

II. Аттестационнше испмтании

20. Итоговбш зкзамен проводитсл по однои или несколвким дисциплинам и (или) 
модуллм образователБнои программБп резулБтатБ!, освоенил которБ1х имегот определлшшее 
значение длл профессионалвнои делтелБности вБшускников. Итоговбш зкзамен проводитсн 
устно или писБменно.

21. ВБшускнал квалификационнал работа (далее -  ВКР) представллет собои
ВБШолненнуш обучашшимсл (несколнкими обучакнцимисн совместно) работу,
демонстрирушшуш уровенв подготовленности ввшускника к самостолтелвнои
профессионалБнои делтелБности.

ВКР вбшолннштсл в соответствии с уровнем образованин в виде:
- длл квалификации «бакалавр» -  в виде бакалаврскои работвк
- длл квалификации «специалист» -  в виде дипломнои работБ1 или дипломного 

проекта (конкретнБш вид определлетсл ОП ВО);
- длл квалификации «магистр» -  в виде магистерскои диссертации.
Вид ВКР в соответствии с уровнлми ввшшего образованин определлет требованил к ее 

содержаниш, обвему, структуре и другим характеристикам ВКР. Титулвнвш лист ВКР 
оформлнетсл в соответствии с Приложением № 2 к настолшему Положениш. Вид ВКР, 
требованил к неи, порлдок ее ввшолненил и критерии ее оценки устанавливаштсл ОП ВО 
с учетом гребовании, определлемвк соответствушшим стандартом.

22. АттестационнБш испБ1танил проводлтсл в соответствии с программои итоговои 
аттестации, подготовленнои по форме Приложенин № 3 к настоншему Положениш, которал 
вклшчает в себ^ программБ1 итоговбш зкзаменов и (или) требованил к ВКР и порндку их 
ВБШолненил, критерии оценки резулБтатов сдачи итоговбш зкзаменов и (или) зашитБ1 ВКР. 
Программа итоговои аттестации, а также порлдок подачи и рассмотренил апелллции 
доводлтсл до сведенил обучашшихсл не позднее чем за шеств меслцев до начала итоговои 
аттестации путем размевденин в соответствушшем разделе официалвного саита МГОУ.

23. ЗкзаменационнБШ билетБ1 длл итогового зкзамена формируштсл не позднее чем 
за 6 месацев до итоговои аттестации по установленному Приложением № 4 к настолшему 
Положениш образцу и хранлтсл согласно утвержденнои номенклатуре дел МГОУ.

24. Перед проведением итогового зкзамена проводитсл консулвтирование 
обучашшихсн по вопросам, вклшченнвш в программу итогового зкзамена (далее -  
предзкзаменационнал консулвтацил).

25. ВКР вБшолнлетсл обучашшимсл (несколБКИМи обучашшимисв, вбшолнлшшими 
ВКР совместно) под обшим руководство.м паучного руководителл в писвменном виде 
и представлнетсл к завдите перед зкзаменационнои комиссиеи.

26. ВКР проходит обнзателБнуш проверку на обвем заимствованил в злектроннои 
системе «Антиплагиат. ВУЗ» в соответствии с локалвнвш нормативнБ1М актом МГОУ. 
Процент оригиналБности текста должен составллтБ не менее 70%. РезулБтат проверки 
на обвем заимствованил учитвшаетсл при зашите ВБтускнои квалификационнои работвг

27. ПредварителБнал зашита ВКР, как правило, проводитсл согласно казендарному 
учебному графику не позднее чем за 1 меслц до начала итоговои аттестации. Даннал 
процедура проводитсл один раз, повторное проведение не допускаетсл.

Длн проведенин предварителвнои зашитБ1 создаетсл комиссил из числа научнБ1х 
руководителеи ВКР, ведуодих преподавателеи кафедрв! и (или) факулвтета. Состав комиссии

7



утверждаетси решением Ученого совета факулвтета (института). Процедура 
предварителвнои зашитвт ВКР оформллетсл протоколом в соответствии с Приложением № 5.

28. По итогам предварителвнои зашитв1 ВКР комиссиа принимает решение о степени 
ее готовности, учитвтан мнение научнв1 х руководителеи ВКР, руководителл магистерскои 
программБ1 (длл программ магистратурБ1), даннБ1е проверки на обвем заимствованим в 
злектроннои системе «Антиплагиат. ВУЗ». Членв1 комиссии могут датв рекомендации 
обучагашемусл по доработке ВКР.

29. Не позднее чем за 3 недели до начала итоговои аттестации обучашшиесл 
представлжот готовбш ВКР научному руководителк) ВКР.

30. Научнвш руководителв ВКР составлнет писвменнвш отзбтв о работе обучашшегосл 
(обуча1овдихсн) в период подготовки ВКР (далее -  отзбш) по форме согласно Приложенито № 
6, после чего ВКР направллетсн кафедрои на рецензирование, которое составллетсл по форме 
согласно Приложенито № 7. Рецензированито подлежат ВКР, написаннвте по программам 
магистратурБ1  и программам специалитета. ВКР по программам бакалавриата не подлежат 
рецензированито.

В качестве рецензентов ВКР по программам магистратурБ1 и программам 
специалитета привлекатотсл лица, не лвллкмдиесл работниками кафедрвк либо факулвтета 
(института), либо работниками МГОУ. Рецензент проводит анализ ВКР и представллет на 
кафедру рецензик) на указаннук) работу.

В случае полученил отрицателвнои рецензии ВКР направллетсн на повторное 
рецензирование ведушему специалисту в соответствукзшеи области.

Если ВКР имеет междисциплинарнвш характер, она направллетсл несколвким 
рецензентам. В инб1Х случанх назначаетсл один рецензент.

31. Не позднее чем за 5 календарнБ1х днеи до зашитБ1 ВКР обучакчциисн должен 6б1тб 
ознакомлен с отзбшом и рецензиеи (рецензилми).

32. Не позднее чем за 2 календарнБ1х днл до зашитБ1 ВКР работники факулнтета 
передашт ВКР, отзбшб1 и рецензик) (рецензии) в зкзаменационнук) комиссикз.

33. Оценка резулвтата зашитБ1 ВКР производитсл на заседании зкзаменационнои 
комиссии.

При оценке резулвтатов зашитБ1 ВКР учитБшакугсл отзбш, рецензиа (рецензии). 
даннБ1е проверки на обвем заимсгвованил, которвш представллизтсл на ознакомление 
председателш и всем членам комиссии.

34. ТекстБ1 ВКР, за исклкзчением текстов ВКР, содержаших сведенил, составллшшие 
государственнуш таину, размешаштсл в злектронно-библиотечнои системе МГОУ. Порлдок 
размешенил текстов ввшускнБЈХ квалификационнБгх работ в злекгронно-библиотечнои 
системе МГОУ, проверки на обвем заимствовании, в том числе содержателвного, вБшвленил 
неправомочнБ1х заимствовании устанавливаетсл распорлдителб11Б1 ми актами МГОУ.

Доступ лиц к текстам ВКР должен 6б1тб обеспечен в соответствии 
с законодателвством Россиискои Федерации, с учетом извлтиа по решеник) правообладателл 
производственнБгх, технических, зкономических, организационнБтх и других сведении, в том 
числе о резулвтатах интеллектуалБнои делтелБНОсти в научно-техническои сфере, о способах 
осушествленин профессионалвнои делтелБНОСТи, которнге имешт деиствителБнуш или 
потенциалвнуш коммерческуго ценностБ в силу неизвестности их третвим лицам.

III. Поридок вв1бора и утвержденин тем ВКР
35. Длл программ бакалавриата и программ специалитета тематика ВКР 

разрабатвшаетсл кафедрами, участвушшими в подготовке ввшускников.
Длл программ магистратурвг тематика ВКР разрабатБтаетсл кафедрами,

участвушшими в подготовке ввшускников под руководсгвом руководигелл программБ1 

магистратурББ
ПереченБ тем ВКР ежегодно рассматриваетсл и утверждаетсл на заседанилх 

кафедр не позднее чем за 6 меслцев до начала итоговои аттестации, с целвш актуализации 
с учетом развитиа науки, кулБтурБц зкономики, техники, технологии и социалвнои сфервБ

36. Обучашшемуск (несколвким обучашвдимсл (не более трех обучашшихсл, 
осваивашших одну и ту же ОП ВО), вбшолнлшших ВКР совместно) не позднее чем 
за 6 меслцев до начала итоговои аттестации предоставллетсл право ВБ1бора темБ1 ВКР. также
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он (они) может (могут) по писћменному залвлениго предложитв длл работБ1 свого тему 
с необходимБ1м обоснованием целесообразности ее разработки длл практического 
примененил в соответствугошеи области профессионалвнои дентелБности или на конкретном 
обвекте профессионалБнои делтелБности. При рассмотрении темБ1 ВКР, предложеннои 
обучагошимсн (обучагошимисн), заведугошии кафедрБ! имеет право ее аргументировано 
отклонитб или, при согласии обучагошегосл (обучагошихсл), переформулироватБ.

37. Обучагоодимсл при вБ1боре тем ВКР рекомендуетсл отдаватБ предпочтение темам. 
сформулированнБгм представителлми организации и предпринтии, соответствугоших 
направленности ОП ВО, и предсгавллгошим собои реалвнуго и актуалБнуго задачу.

38. Закрепление тем ВКР за обучагошимисл по программам бакалавриата. программам 
специалитета и назначение им научнБ1Х руководителеи вбшускнбк квалификационнБгх работ 
(при необходимости консулБтантов) из числа ВБ1сококвалифицированнБ1Х специалистов в 
соответствугошеи области знании, имегоших необходимвш н ау ч н Б Ш  и профессионалБНБШ 
уровни, утверждаетсл приказом ректора МГОУ не позднее чем за 6 меслцев до начала 
итоговои аттестации.

Закрепление тем ВКР за обучагошимиса по программам магистратурм и назначение 
научнБ1х руководителеи ввшускнБК квалификационнБ1х работ утверждаетсл приказом МГОУ 
в течение 2-х меснцев с момента зачисленил обучагошихсл на соответствугошуго программу 
магистратурБг

39. Изменение темБ1 ВКР возможно, как правило, не позднее чем за 3 меснца 
до начала итоговои аттестации.

В исклгочителБНБГх случалх допускаетсл изменение темБ1 ВКР позже указанного 
срока, но не позднее чем за 1 меслц до начала итоговои аттестации.

Изменение темБ1 ВКР утверждаетсл приказом МГОУ на основании служебнои 
записки декана факулвтета с обоснованием целесообразности ее измененил с резолгоциеи 
уполномоченного лица, составленнои на основании личного залвленин обучагошегосн 
и вбншски из протокола заседании кафедрББ

III. Зкзаменационнаи комиссии
40. Длл проведенил итоговои аггестации обучагошихсл, приказом МГОУ, после 

утвержденин списка председателеи зкзаменационнои комиссии, утверждаготсм 
зкзаменационнБГО комиссии (далее -  зкзаменационнал комиссил) по каждому направлениго 
подготовки и по каждои специалвности, или по каждои образователБНои программе, или 
по рлду специалБностеи и направлении подготовки. или по рнду образователвнББХ программ.

41. СоставБ1 зкзаменационнБ1х комиссии утверждаготсл на основании служебнБ1х 
записок деканов факулвтетов не позднее чем за 1 меслц до датБ1 начала итоговои аттестации. 
Зкзаменационнал комиссин деиствует в течение одного календарного года на основании 
Регламента работБ1 зкзаменационнБтх комиссии по проведениго итоговои аттестации по ОП 
ВО в МГОУ (Приложение № 8).

42. Комиссиго возглавллет председателв, которБш организует и контролирует 
делтелБностБ зкзаменационнои комиссии, обеспечивает единство требовании. 
предЂнвлиемБгх к обучагошимсл при проведении итоговои аттестации.

43. ПредседателБ зкзаменационнои комиссии утверждаетсл из числа лиц. 
не работагоших в МГОУ, имегоших ученуго степенв доктора наук и (или) ученое звание 
профессора, либо нвлвгошихсл ведувдими специалистами -  представителлми работодателеи 
или их обЂединении в соответствугошеи области профессионалвнои делтелБНОсти. Список 
председателеи зкзаменационнБгх комиссии утверждаетсл в установленном порндке 
не позднее 31 декабрл, предшествугошего году проведенин итоговои аттестации.

44. В состав зкзаменационнои комиссии входит председателв комиссии и не менее 
4 (четБфех) членов указаннои комиссии. ЧленБ1 зкзаменационнои комиссии нвллготса 
ведушими специалистами -  представителлми работодателеи или их обЂединении 
в соответствугошеи области профессионалвнои делтелБности и (или) лицами, которнго 
относлтск к профессорско-преподавателБскому составу МГОУ (инбк организации) 
и (или) к научнБШ работникам МГОУ (инбк организации) и имегот ученое звание и (или) 
ученуго степенБ. Долл лиц, нвлнгошихсл ведушими специалистами -  представителлми 
работодателеи или их обЂединении в соответствугошеи области профессионалвнои
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делтелБности (вклгочав председателв зкзаменационнои комиссии), в обшем числе лиц. 
входлших в состав зкзаменационнои комиссии, должна составлнтв не менее 50 процентов.

45. На период проведенил итоговои аттестации длл обеспеченин работвг 
зкзаменационнои комиссии назначаетсл секретарв зкзаменационнои комиссии из числа лиц. 
относншихсл к профессорско-преподавателвскому составу, научнвк работников или 
административнБгх работников МГОУ. Секретарв зкзаменационнои комиссии не входит в ее 
состав. Секретарв ведет протоколв! заседанил зкзаменационнои комиссии, представлает 
необходимБ1е материалБ1 в апелллционнуто комиссиш.

46. Основнои формои дентелвности комиссии лвлнкзтсн заседанил.
Заседанил комиссии правомочнБЦ если в них участвукзт не менее 2/3 от числа лиц, 

входлших в состав комиссии.
Заседанил зкзаменационнои комиссии проводлтсл председателем комиссии.
47. РезулвтатБ! каждого аттестационного испБггаиин, вклшченного в итоговук) 

аттестацик), определвк>тсв оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворителвно», 
«неудовлетворителБно». Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворителвно» означакзт 
успешное прохождение аттестационного испБгганил. РезулБтатБ1 аттестационнБ1х исгљ1тании. 
проводимБгх в устнои форме, обвлвлнкзтсл в тот же денв после оформленил протокола 
заседанив соответствушшеи зкзаменационнои комиссии. РезулвтатБ1 аттестационнвш 
испБ1тании, проводимБ1х в писБменнои форме, обт»нвлнк)тсл на следукмции рабочии денв 
после проведенил зкзамена

Решенив зкзаменационнБ1х комиссии принимаштсл просгам болвшинством голосов 
от числа лиц, входлших в состав зкзаменационнвк комиссии и участвушших в заседании. 
При равном числе голосов председателв зкзаменационнои комиссии обладает правом 
решагошего голоса.

48. Решенин, принлгае зкзаменационнБ1ми комиссилми, оформллкзтсл протоколами. 
В протоколе заседанил зкзаменационнои комиссии по приему аттестационного испБгганил 
отражакзтсл переченБ заданнБ1Х обучакодемусл вопросов и характеристика ответов на них, 
мненил председателл и членов зкзаменационнои комиссии о ввглвленном в ходе 
аттестационного испБ1танил уровне подготовленности обучаклцегосл к решеник) 
профессионалБНБ1х задач, а также о вБмвленнБ1х недостатках в теоретическои 
и практическои подготовке обучаЈОшегосл.

ПротоколБ1 заседании комиссии подписбпшотсл председателем и секретарем 
комиссии. ПротоколБ1 заседанил комиссии сшиваготсл в книги и хранлтсн в архиве МГОУ.

49. По резулБтатам итоговои аттестации зкзаменационнал комиссил в течение 3 днеи 
представллет декану соответствукзшего факулвтета отчет о резулвтатах работБ! 
зкзаменационнои комиссии, составленнБШ по форме согласно Приложеник) № 9 
к настолшему Положеникз, с рекомендацинми по совершенствованик) подготовки 
обучак»шихсл в 2 зкземпллрах. один зкземпллр хранигсл на факулвтете, второи передаетсл 
в учебнвга отдел управленил организации и контролл качества образователвнои 
делтелБности. Отчета зкзаменационнои комиссии готовлтсл отделвно по каждои ОП ВО 
и форме обученин.

IV, Особенности проведенин итоговои аттестации длн инвалидов

50. Длл обучакзшихсл из числа инвалидов итоговал аттестацил проводитсл с учегом 
особенностеи их психофизического развитил. их индивидуалвнБ1х возможностеи и состолниа 
здоровБЛ (далее -  индивидуалвнБге особенносги).

51. При проведении итоговои аттестации обеспечиваегсл соблнздение следутоших 
обгцих требовании:

- проведение итоговои аттестации длл инвалидов в однои аудитории совместно 
с обучак»шимисв, не нвллкзвдимисм инватидами, если зто не создает трудностеи длл 
инвалидов и инбк обучашшихсл при прохождении итоговои аттестации;

- присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), оказмвакчцего обучакзшимса 
инвалидам необходимук) техническук) помошб с учетом их индивидуалвнБ1х особенностеи
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(заннтн. рабочее место, передвигатксл, прочитатв и оформитБ задание, обшатвсл с членами 
зкзаменационнои комиссии);

- полБЗОвание необходимвши обучакзодимсл инвалидам техническими средствами при 
прохождении итоговои аттестации с учетом их индивидуалБНБ1х особенностеи;

- обеспечение возможности беспрепнтственного доступа обучашшихсн инвалидов 
в аудитории, туалетнвш и другие помеоденил, а также их пребБшанил в указаннвгх 
помешенилх (наличие пандусов, поручнеи, расширеннБ1Х двернвк проемов. лифгов, при 
отсутствии лифтов аудиторил должна располагатвсл на первом зтаже, наличие специалвшлх 
кресел и других приспособлении).

52. Все локалБНБ1е нормативнБЈе актБ1 МГОУ по вопросам проведенил итоговои 
аттестации доводлтсн до сведенин обучаклцихсл инвалидов в доступнои длн них форме.

53. По писБменному занвленик) обучаклцегосн инвалида продолжителвностБ сдачи 
обучакзшимсл инватидом аттестационного испБ1танин может 6бгтб увеличена по отношениш 
к установленнои продолжителвности его сдачи:

- продолжителБностБ сдачи итогового зкзамена, проводимого в писвменнои форме, -  
не более чем на 90 минут;

- продолжителБностБ подготовки обучашшегосл к ответу на итоговом зкзамене. 
проводимом в устнои форме, -  не более чем на 20 минут;

- продолжителвностБ ВБ1Ступленил обучашшегосл при зашите ВКР -  не более чем 
на 15 минут.

54. В зависимости от индивидуалБНБгх особенностеи обучашгцихсл с ограниченнБ1ми 
возможностлми здоровБН, МГОУ обеспечивает ввтолнение следушших требовании при 
проведении аттестационного испвгганил:

- длн слепБ1х:
•  заданин и ишле материалБ1 длн сдачи аттестационного испБлганин оформллкзтсл 

релБефно-точечнБШ шрифтом Браилл или в виде злектронного документа. доступного 
с помошбк) компвготера со специализированнБЈм программнБ1м обеспечением длл слепБ1х, 
либо зачитБЈваготсл ассистентом;

•  писБменнБ1е заданил вбјполннготсл обучаговдимисн на бумаге релвефно-точечнБЈМ 
шрифтом Браилл или на комнвготере со специализированнБ1м программнБтм обеспечением 
длл слепв1х, либо надиктовмваготсл ассистенту;

•  при необходимости обучагошимсл предоставлнетсл комплект писвменнБ1х 
принадлежностеи и бумага длл писвма релБефно-точечнБ1м шрифтом Браилн, компБГОтер 
со специализированнБтм программнвш обеспечением длн слепнтх;

- длл слабовидиших:
•  заданил и инБ1е материалБ1 длл сдачи аттестационного испБгтанил оформллготсл 

увеличеннБ1м шрифтом;
•  обеспечиваетсл индивидуалБНое равномерное освешение не менее 300 лјокс;
•  при необходимости обучагошимсл предоставллетсл увеличивагошее устроиство, 

допускаетсл исполвзование увеличивагоших устроиств, имегошихсл у обучагошихсн;
- длл глухих и слабослвтшаших, с тлжелБтми нарушенинми речи:
• обеспечиваетсл наличие звукоусиливагошеи аппаратурБ1 коллективного 

полБзованил, при необходимосги обучагошимсн предоставллетсл звукоусиливагошаи 
анпаратура индивидуалвного полБЗОванил;

•  по их желаншо аттестационнБ1е испБ1танил проводнтсн в писвменнои форме;
- длл лиц с нарушенилми опорно-двигателБНОГо аппарата (тнжелБ1МИ нарушенилми 

двигателБНБ1х функции верхних конечностеи или отсутствием верхних конечностеи):
•  писБменнБге заданин вбшолнлготсл обучагошимисн на компБ10тере 

со специштизированнБ1м программнвш обеспечением или надиктовБ1ваготсл ассистенту;
•  по их желаниго аттестационнБ1е испБ1танил проводлтсл в устнои форме.
55. Обучаготциисл инвалид не позднее чем за 3 меслца до начала проведенил итоговои 

аттестации подает писвменное залвление на имн ректора МГОУ по форме согласно 
Приложениго № 10 к настолтцему Положениго о необходимости созданил длн него 
специалвнБ1Х условии при проведении аттестационнБ1х испвггании с указанием его 
индивидуалБНБТх особенностеи. К залвленшо прилагаготсл документвт, подтверждагошие
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наличие у обучагошегосн индивидуалБНБш особенностеи (при отсутствии указаннвк 
докуменгов в МГОУ).

В залвлении обучагошиисн указвшает на необходимостБ (отсутствие необходимости) 
присутствил ассистента на аттестационном испБ1тании, необходимостБ (отсутствие 
необходимости) увеличенил продолжителвности сдачи аттестационного испБЈтанил 
по отношениго к установленнои продолжителвности (длл каждого аттестационного 
испбшшил).
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Приложение № 1 
к Положеник) о проведении итоговои
аттестации по образователвнБМ
программам ВБ1сшего образованил -  
программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратурБ1 

в Г осударственном образователвном
учреждении вБ1сшего образованил
Московскои области Московском
государсгвенном областном
университете

1. УважителБНБми причинами ненвки обучак>шихсн, осваивакзших образователБнвш 
программБ1 ВБТсшего образованин -  программБ! бакалавриата, программБ1 специалитета. 
программБ1 магистратурБ!, на итоговбш аттестационнБШ испБ1танин лвлнктгсл:

1.1. Временнал нетрудоспособностБ.
1.2. Исполнение обвдественнБ1х или государствешњгх обнзанностеи.
1.3. Исполнение воинскои облзанности.
1.4. Вбоов в суд.
1.5. ТранспортнБ1е проблемБГ
1.6. СгихиинБЈе бедствик.
1.7. СемеинБ1е обстолтелБства.
1.8. Г1ротивоправнБ1е деиствил третвих лиц.
2. Документами, подтверждакмцими наличие уважителвнБ1х причин нелвки 

обучашвдихсл, осваивашвдих образователБНБШ программБ! ввшшего образованил -  
программБ! бакалавриата, программБ1 специалитета. программБТ магистратурБ1, на итоговБте 
аттестационнБ1е испБ1танил лвллтотсл:

2.1. При временнои нетрудоспособности -  справка о временнои нетрудоспособности, 
листок нетрудоспособности.

2.2. При исполнении обвдественнвгх или государственнБтх облзанностеи -  уведомление 
о ВБвове. документБЦ подтверждатошие вбвов в органБ1 дознанил, предварителБного 
следствил, прокуратурБ1 или налоговБШ орган в качестве свидетелл. потерпевшего, зксперта, 
специалиста, переводчика или понлтого, инбш документБк подтверждашшие факт 
исполненил обшественнБ1х или государственнБ1х облзанностеи.

2.3. При исполнении воинскои облзанности -  копил военного билета с отметкои 
о периоде прохожденил военнои службБЦ либо документБЦ подтверждагошие период 
прохожденин медицинского освидетелБСтвованил при призвше на военнуго службу, военнвгх 
сборов или участил в меропринтилх, свлзаннБ1х с подготовкои к военнои службе.

2.4. При вБпове в суд -  уведомление о вввове в суд, документБк подтверждаговдие 
период участил в осувдествлении правосудил в качестве прислжного или арбитражного 
заседатели, документвг подтверждагоодие вбпов в суд в качестве свидетелн, потерпевшего, 
зксперта, специалиста, переводчика или понлтого.

2.5. При транспортнвгх проблемах -  документБК вБшаннБ1е соответствугошими 
организацилми об отмене, переносе, задержке, опоздании реисов, поездов и других 
транспортнБ1х средств, транспортнБ1х аваринх. катастрофах, повлилвших на своевременное 
прибвггие обучагошегосл на государственнБ1е аттестационнБго исшлтанил.

2.6. При стихиинб1х бедствилх -  справки регионалБНБ1х, муниципалБНБЈХ органов 
государственнои власти, местного самоуправленин, Министерства Россиискои Федерации 
по делам гражданскои оборонвг, чрезвБшаинвш ситуацинм и ликвидации последствии 
стихиинб1х бедствии, подтверждагошие фактБ1 пожара, аварии системБ1 водоснабженил, 
отопленил и чрезвБ1чаинБ1Х, непредогвратимБ1х обстонтелБств (наводнение, ураган, 
землетрлсение), преплтствугоших лвке обучаговдегосл на государственнвге аттестационннго
ИСПБ1ТаНИЛ.

2.7. При семеинБ1х обстолтелБСтвах -  документБЦ подтверждагошие смертв близких 
родственников (свидетелвство о смерти и документБ!, подтверждаговдие родство).
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2.8. При противоправнБ1х деиствилх третвих лиц -  документБЦ подтверждагашие фактБ1 
противоправнБгх деиствии третвих лиц, преплтствугашие лвке обучагашегосл 
на аттестационнБге исгтБгганил.
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Приложение № 2 
к Положениго о проведении итоговои аттесгации 
по образователвнвш программам вмсшего 
образованил -  программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам 
магистратурБ1 в Г осударственном
образователвном учреждении вБ1сшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете

Форма

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЛ МОСКОВСКОИ ОБЛАСТИ
Государственное образователвное учреждение вБ1Сшего образованил Московскои области
МОСКОВСКИИ ГОСУДАРСТВЕННБШ ОБЛАСТНОИ УНИВЕРСИТЕТ

(МГОУ)

(наименование факулвтета)

(наименование кафелрм)

Ввшускнал квалификационнад работа

(бакалаврскал работа/дипломнал работа/дипломнвш проект/магистерскал
диссертацил)1 2

на тему: « »
(название работв!)

(Ф.И.О. автора ВКР!)

Направление подготовки/специалвноств__________________________
(коди наименование направленив подготовки/специалвностн)

Профилв/программа подготовки/специализацил____________________
(наименование профилв/программм подготовки\специализации 

(прн наличии))

Руководителв
ввшускнои квалификационнои работв1 _________________

(ученал степенв, звание. Ф.И.О.)

(дата. подписв)

М В 1 ТИШИ

20

1 Вн|бирает одно из перечисленного согласно уровнно подготовки обучакушихсл
2

Указвшаетсл в родителвном падеже
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Приложение №3
к Положеник) о проведении итоговои аттестации 
по образователвнвш программам вБ1сшего 
образованил -  программам бакалавриата. 
программам специалитета. программам 
магистратурБ1 в Г осударственном
образователБном учреждении вбкшсго 
образованин Московскои области Московском 
государственном областном университете

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЛ МОСКОВСКОИ ОБЛАСТИ 
Государственное образователвное учреждение вБ1Сшего образованин Московскои области 

МОСКОВСКИИ ГОСУДАРСТВЕННБШ ОБЛАСТНОИ УНИВЕРСИТЕТ
(МГОУ)

Согласовано управлением организации 
и контролл качества образователвнои 
делтелБности
«______» _____________20___ г
НачалБник управленин______________

/Ф.И.О./

Одобрено учебно-методическим советом

Протокол «___»__________ 20___г.
№ ___
ПредседателБ________________________

/Ф.И.О./

Программа итоговои аттестации

Направление подготовки (спецналБноств)

(указшаетсл код и наименование направлениа подготовки)

Профилв (программа подготовки, специализации)

Квалификацил (степенв)

(бакалавр. специапист. магисгр)

ФорМБ! обучении

(очнав. очно-заочнал. заочнал)

Согласовано учебно-методическои 
комиссиеи факулвтета (института):
Протокол «__»___________20__г. №
Председателв УМКом_____________

/Ф.И.О./

Рекомендовано кафедрои

Протокол от «_» ________ 20___ г. №
Зав. кафедрои_____________________

/Ф.И.О./

МБ1ТИГЦИ
20

Автор (б!) -  составителБ (и):
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Ф.И.О.
Ученое степенв, звание.

Программа________________________________________составлена в соответствии
с требованилми Федералвного государственного образователвного стандарта ВБГсшего 
образованил/вБ1Сшего профессионалБного образованил по направленик)
подготовки_____________________, утвержденного приказом МИНОБРНАУКИ РОССИИ от
« » 20 г. № .
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1. Обвдие положении
Итоговал аттестацил представллет собои форму оценки степени и уровнл освоенил 

обучаЈОшимисл образователвнои программв1 ВБКшего образованил по направленинз 
подготовки...... (далее -  ОП ВО).

Итоговал аттестацин проводитсл на основе принципов обвективности и независимости 
оценки качества подготовки обучагошихсл.

Итоговал аттестацин, завершагсшал освоение ОП ВО, лвллетсн облзателвнои 
и проводитсл в формах итогового зкзамена и зашитв1 ввшускнои квалификационнои работвт 
(далее -  ВКР).

Итоговал аттестацин проводитсн зкзаменационнои комиссиеи в целлх определенил 
соответствил резулвтатов освоенил обучатошимисл ОП ВО соответствутошим требованинм 
федералвного государственного образователвного стандарта внтсшего образованил по 
направленито подготовки ... , утвержденного приказом Минобрнауки России о т _______№

Ввшускник, освоившии ОП ВО, должен обладатв следутошими компетенцинми:

2. Программа итогового зкзамена
2.1. Переченв вонросов, ввшосимшх на итоговвш зкзамен

Дисииплина 1 
Пеуече>њ вопросов 
Дисииплина 2 
Перечени вопросов

2.2. Рекомендации обучатоншмсн по нодготовке к итоговому зкзамену 
и организацин процесса проведенин и гогового зкзамена

2.2.1. Рекомендации обучакнцимсн по иодготовке к игоговому зкзамену
Подготовку к сдаче итогового зкзамена необходимо начатв с ознакомленил 

с перечнем вопросов, вбшосимб1х на итоговб1и зкзамен. При подготовке ответов следует 
полБзоватБсн рекомендованнои основнои и дополнителвнои литературои. Длл успешнои 
сдачи итогового зкзамена обучагавдиисл должен посетитв предзкзаменационнугс 
консулБтацигс, которал проводитсл по вопросам, вклгсченнвш в программу итогового 
зкзамена.

2.2.2. Организации нроцесса проведениа итогового зкзамена

2.3. Критсрии оценки резулвтатов сдачи итогового зкзамена

ОцениваемБ1е УровенБ Критерии Описание
компетенции3 сформированности оценивании показагелеи

2.4. ПереченБ рекомендуемои литерагурБ1 дли подготовки к итоговому зкзамену
а) основнал литература
б) дополнителБнал литература

3. Требованин к ввшускнои квалификационнои работе и поридок ее в б ш о л н с н и н

3.1. Требованин к ввшускнои квалификационнои работе
(Структура ВКР и требовании к ее содержанигс. оформленигс)

3.2. Порадок вБШОлнении вБшускнои квалификационнои работБ1
(Порлдок ВБШОлненин ВКР, порлдок предоставленин и зашитБ1 ВКР)

3.3. Критерии оценки резулБтатов зашитБ! ввшускнои квалификационнои работн!

' Компетенции в соответствие с учебнв!м планом
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ОценивасмБ1е УровенБ Критерии Оиисание
компетенции4 сформированности оцениванип показателеи

4. Апеллиции по резулБтатам апестанионнвгх испптании

4 Компетенции в соответствие с учебнвш планом



Приложение № 4 
к Положеник) о проведении итоговои аттестации 
по образователвнвш программам ввшшего 
образованил -  программам бакалавриата. 
программам специалитета. программам 
магистратурБ1 в Г осударственном
образователвном учреждении ввтсшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете

Форма

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЛ МОСКОВСКОИ ОБЛАСТИ 
Государственное образователвное учреждение ввгсшего образованил Московскои области 

МОСКОВСКИИ ГОСУДАРСТВЕННБШ ОБЛАСТНОИ УНИВЕРСИТЕТ
(МГОУ)

(наименоваиие факулвтета)

(название ка(ј>едрБ1)

Направление подготовки/специалвноств __________
Профилв (программа подготовки. специализацил)___
Форма аттестационного испвгганин_______________
Курс_____________

Зкзаменационнвти билет №

1.

2.

Билетв1 утвержденв1 на заседании
Ученого совета факулвгета (института) «__»______________20__г. Протокол №

___________ /_
ПОДПИСђ

м.п. 5

______ /
Ф И . О .

5 Количество вопросов может бмтв увеличено в зависимости от программв! итоговои аттсетации.
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Приложение № 5 
к ПоложениЈО о проведении игоговои 
аттестации по образователвЈ-љш программам 
ВБ1сшего образованил -  программам 
бакалавриата, программам специалигета, 
программам магистратурв1 в Государственном 
образователвном учреждении ВБ1сшего 
образованин Московскои области Московском 
государственном областном университете

Форма

Протокол предварителвнои запдитм вмпускнои квалификационнои работв1

Присутствовали 
членБ! комиссии

специалвноств/ направление подготовки

программа подготовки /профилв/

№ Ф.И.О обучаклцегосл Тема ввшускнои 
квалификационнои работБ!

Ф.И.О И ПОДПИСБ
научного
руководителл
ВБШуСКНОИ
квалификационнои
рабОТБ!

СтепенБ
готовности/
замечанил

Заклгочение членов комиссии

ЧленБ1 комиссии: ____________ __________
(подписљ) (Ф.И.О.)

(подпмсв) (Ф.И.О.)

(подписв) (Ф.И.О.)

(подписћ) (Ф.И.О.)

Подписб лица, составившего протокол _______  ___________
(подписб) (Ф.И.О.)
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Приложение № 6 
к Положеник) о проведении итоговои 
аттестации по образователвнвш программам 
ВБ1сшего образованил -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратурв1 в Государственном 
образователвном учреждении ВБ1сшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном универси гете

Форма

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЛ МОСКОВСКОИ ОБЛАСТИ 
Государственное образователвное учреждение вв1сшего образованин Московскои области 

МОСКОВСКИИ ГОСУДАРСТВЕННБШ ОБЛАСТНОИ УНИВЕРСИТЕТ
(МГОУ)

ОТЗБ1В
на ввшускнун) квалификациоинук) работу'

обучан)1цегоси________ курса
факуЈњтета_________________________________
направление подготовки/ специалшости______
профшњ/программа подготовки/ специалшоств 
фамилил имл отчество___________________

Научнвш руководителБ 

Тема:

должноспњ, ученал степенн, ученое звание, Ф. И. О

Руководителв характеризует:

•  АктуалБНОств темБЦ
• ПоЛОЖИТеЛБНБ1е СТОрОНБ1 (ДОСТОИНСТВО рабОТБ1);
• Недостатки работБЦ
• Качество работвц
• СтепенБ самостонтелБности и творческого подхода;
• Практическукз значимоств и возможностб примененин;
• Соответствие требованилм, предБлвллемвш к В Б ш уск н вш  квалификационнБ1м 

работам;
• Комплексное межфункционалБное рассмотрение проблем;
• Вбшодб1 и предложенил;
• Рекомендует вБшускнук) квалификационнук) работу к зашите.

_______________________________________ Подписб

Ф.И.О. руководителл

20 г.
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Приложение № 7 
к Положеншо о проведении итоговои 
аттестации по образователвнвш программам 
ввгсшего образованил -  программам 
бакалавриата. программам специалитета, 
программам магистратург.1 в Государственном 
образователвном учреждении ВБ1сшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете

Форма

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИИ МОСКОВСКОИ ОБЛАСТИ 
Государственное образователвное учреждение вбктнсго образованин Московскои области 

МОСКОВСКИИ ГОСУДАРСТВЕННБШ ОБЛАСТНОИ УНИВЕРСИТЕТ
(МГОУ)

РЕЦЕНЗИЛ
на ввшускнуи) квалификационнуш работу 

обуча/отегосл________курса
факулктета_____________________________________
направление подготовки___________________________
программа подготовки_____________________________
фамилин имл отчество_________________________________________________________
Рецензенг___________________________________________________________________________

Тема:

должноспњ, ученан степенн, звание. Ф.И.О.

Рецензин должна содержатв:

• Оценку актуалБности избраннои темБц

• Анализ содержанин и основнб1Х положении рецензируемои работБЦ

• Оценку уменин полБЗОватБСн современнБ1ми методами сбора и обработки 

информации;

• Оценку степени обоснованности вбшодов и рекомендации, достоверности 

полученнБ1х резулБтатов, их новизнбг и практическои значимости;

•  ПоложителБНБге сторонБ1 и недостатки работБЦ

• Характеристику обшего уровнд вбшускнои квалификационнои работБ! и оценку 

работБТ

Ф.И.О. рецензента

Подписб

20 г.
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Приложение № 8
к Положеник) о проведении итоговои 
аттестации по образователвнвш программам 
вв1 сшего образованил -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратурм в Государственном 
образователвном учреждении вБ1сшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете

Регламент работв! :жзаменационнБ1х комиссии по нровсденик) итоговои аттестации 
но образователвнБш программам ВБ1Сшего образовании -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, прог раммам магистратурБ1 в 

Государственном образователБном учреждении вБГСшего образованин Московскои 
области Московском государственном областном университете

I. Обшие поло/кении

1. Настолшии Регламент работБ1 зкзаменациоинБЈХ комиссии по проведеник) итоговои
аттестации по образователБнвш программам вБ1сшего образованил -  программам
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратурвг в Государственном 
образователвном учреждении ВБ1сшего образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете (далее -  Регламент) определлет порлдок 
организации работв1 зкзаменационнБ1х комиссии в период проведенил итоговои 
аттестации по образователвнБгм программам вБ1Сшего образованил -  программам
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратурБ1 в Государственном 
образователвном учреждении ВБ1сшего образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете (далее — МГОУ).

2. Настожции регламент разработан в соответствии с:
-  ФедералвнБш законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «06 образовании в Россиискои 

Федерации»;
-  приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порлдка 

проведенил государственнои итоговои аттестации по образователвнвш программам 
вБ1Сшего образованил -  программам бакалавриата, программам специалитета, программам 
магистратурБ1»;

-  приказом Минобрнауки России от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порлдка 
организации и осухцествленин образователвнои дентелБности по образователвнБ1М 
программам ВБ1сшего образованил -  программам бакалавриата. программам специалитета, 
программам магистратурБ1»;

-  федералвнБши государственнБши образовагелБНБШИ стандартами;
-  локалБНБ1 ми нормативнБши актами МГОУ;
-  Уставом МГОУ.

II. Полномочии и функции зкзаменационнои комиссии
3. Зкзаменационнал комиссил (далее -  ЗК) проводит итоговузо аттестацшо (далее -  

ИА) в целлх определенин соответствил резулвгатов освоенил обучагслцимисл 
образователвнои программнт вБ1сшего образованил (далее -  ОП ВО) требованилм 
федералвного государственного образователвного стандарга (далее -  стандарт).

4. ЗК проводит ИА на основании следувдгцих документов:
-  приказов о составе ЗК;
-  приказов о назначении секретареи ЗК;



-  приказов о допуске обучашшихсл к ИА;
-  расписаниа ИА (размешаетсл на стендах факулвтета и официалБном саите МГОУ в 

информационно-телекоммуникационнои сети «Интернет» (далее -  официалБНБШ саит 
МГОУ) за 30 днеи до проведенил ИА);

-  зачетнБ1х книжек обучаклцихсн;
-  программБ1 ИА, вклточал программм итоговмх зкзаменов и (или) требованил к 

ВБшускнБШ квалификационнБгм работам и порлдку их вБшолненин, критерии оценки 
резулБтатов сдачи итоговб1х зкзаменов и (или) зашитв! вмпускнбјх квалификационнБ1х 
работ;

-  фондов оценочнБ1х средств итогового зкзамена (при проведении итогового 
зкзамена);

-  рецензии на вБ1пускнБ1е квалификационнвш работБ1 (бакалаврские 
работвГмагистерские диссертации/дипломнме работБ1 (дипломнме проектБ1) (далее -  
ВКР), отзБгеБ! руководителеи ВКР о работе обучакадихсн в период подготовки ВКР, 
отчетБ1 о прохождении проверки на обвем заимствованил в злектроннои системе 
«Антиплагиат. ВУЗ» (при проведении загцитБ1 ВКР).

5. Полномочил и функции ЗК:
-  при проведении ИА обеспечиватв соблгодение принципов обвективности и 

независимости оценки качества подготовки обучагснцихсл;
-  приниматв решение о допуске к аттестационному испвгганик) обучаклцихсл, 

опоздавших к началу итогового зкзамена, зашитБ1 ВКР;
-  приниматв решение об удалении обучашшегосн с итогового зкзамена при 

исполвзовании средств свлзи, заранее подготовленнвгх писвменнБк материатов, а также 
при консулвтировании с другими обучаклцимисл во времм проведенил итогового 
зкзамена;

-  при проведении итогового зкзамена в устнои форме заслушиватв ответ каждого 
обучашшегосн в отделвности;

-  приглашатв обучаизшихсл огвечатв в тои последователвности, в которои они брали 
зкзаменационнвк билетБц при необходимости изменлтв зтот порндок по решеник) 
председагелл ЗК;

-  вБКлушиватБ ответ обучакзшегосн по каждому из задании зкзаменационного 
билега до конца, однако, в гех случалх, когда уровенв подготовки ввшускника очевиден и 
не вБВБгвает сомнении, его ответ может 6б1тб прерван по решени^о председателн ЗК;

-  задаватв обучатовдемусл уточнлгслцие и дополнителБНБге вопросБ1 в пределах 
программБ1 итогового зкзамена после ответа па каждвш вопрос или по билету в целом;

-  при проведении итогового зкзамена в писвменнои форме проверлтБ писБменнБ1е 
рабогБ1 обучагсчцихсл;

-  проводитБ закрБ1тое обсуждение резулБтатов после окончанин ответов всех 
обучашшихсн, лвившихсл длл сдачи итогового зкзамена;

-  ВБКтавллтБ зкзаменационнугс оценку с учетом ответов по каждо.му из вопросов 
зкзаменационного билета;

-  приглашатв обучагспцихсн к зашиге ВКР в установленнои очередности 
(алфавитном порлдке), при необходимости изменлтв зтот порлдок по решеншо 
председателл ЗК;

-  в ходе зашитБ! ВКР каждому обучагспцемусл предоставллтБ слово длл изложенин 
сделаннБ1х им вбтводов, ответов на вопросвт;

-  прерБтватБ обучагсшегосл, вБшедшего за пределБ! установленнвш временнвгх 
ограничении длл завдитБ1 ВКР;

-  задаватБ обучагсодемусл после его вБКтупленин уточнлгошие и дополнителБНБГС
ВОПрОСБЦ
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-  оглашатБ отзбш руководителл ВКР и рецензик) (рецензии) после ответов 
обучагсицегосн на вопросБ1 членов ЗК; если на загците присутствугот рецензент и (или) 
руководителв ВКР, свои отзбш (рецензик)) они могут огласитБ самостолтелБно по 
разрешеник) председателл ЗК;

-  вБГСтавлатБ оценку за зашиту ВКР с учетом оценок руководителл ВКР, рецензента, 
членов ЗК за содержание ВКР, ее загциту, вгспочал доклад, ответБ1 на вопросв1 членов ЗК 
и замечанин рецензента;

-  при проведении аттестационного испвгтанид разрешатБ обучаквдемусн в случае 
необходимости по состодник) здороввд на времн покинутв аудиторикз в сопровождении 
секретард ЗК;

-  обБлвллтБ резулвтатБ1 аттестационного испБ1танил, проводимого в устнои форме. в 
денв его проведенил, резулБтатш аттесгационного испБпганил. проводимого в писвменнои 
форме на следукпции рабочии денв после днл его проведенил;

-  обеспечиватв ознакомление обучакицихса с писБменнБши работами после 
обБлвленин резулвтатов итогового зкзамена (в случае, если итоговбш зкзамен проводитсл 
в писвменнои форме), даватБ обучаккцемусл разБлсненил, касагсшиеси проверки его 
писвменнои работБЦ

-  приниматБ решение о присвоении квалификации по резулвтатам ИА и вБшаче 
обучагашемусн документа о вкгсшем образовании и о квалификации.

6. Председателв ЗК:
-  организует и контролирует делтелБностБ ЗК, обеспечивает единство требовании. 

предБлвллемБ1х к обучагсгцимсн при проведении ИА;
-  проводит заседанил ЗК;
-  при принлтии решенил ЗК обладает правом решаклцего голоса при равном числе 

голосов;
-  несет ответственноств за делтелБностБ ЗК, своевременностБ, обоснованностБ и 

обвективностБ принлтБ1х решении;
-  в процессе оглашенил резулвтатов аттестационного испвгганил ввгделлет ответБ1 

ВБшускников, показавших наиболее вбгсокии уровенБ знании, а также обрагцает внимание 
натех ввшускников. чби ответБг имели сушественнБГС недостатки.

7. СекретарБ ЗК:
-  обеспечивает условил работБ1 ЗК, оформление документов, исполБзуемвгх в работе 

ЗК (протоколвг заседанин ЗК, зачетнБГС книжки обучакчцихсн, ведомостБ, ВКР на 
бумажном и злектронном носителлх; отзбгв руководителл ВКР; рецензил (рецензии) на 
дипломнуто работу или магистерскуго диссертацшо и т.п.);

-  получает в управлении организации и контролл качества образователвнои 
делтелБНОСти книги протоколов заседании ЗК;

-  передает председателк) ЗК зкзаменационнвгс билетв! (заданил) вместе с 
зкзаменационнои ведомоствга непосредственно перед и т о г о в б ш  зкзаменом;

-  накануне заседанин ЗК контролирует подготовленностБ помешенин к проведеншо 
ИА: расстановка мебели, предоставление канцеллрских принадлежностеи, водбг и т.п., 
контролирует готовностб технических средств демонстрации;

-  в денв проведенил ИА проверлет нвку членов ЗК, обеспечивает наличие 
необходимвгх документов и технического оборудованил;

-  сверает у председателеи и членов ЗК представленнуго ими информацик) длв 
указании сведении в протоколах заседании ЗК (по приказу об утверждении сос гава ЗК - 
ФИО, должностб, место работБ1);

-  осушествлнет проверку личности обучакзшихсл и допуск их в помешение. раздачу 
зкзаменационнБгх задании и материалов и т.п.;



-  при необходимости напоминает обучагошимсн правила проведенин 
аттестационного исгњгганил;

-  раздает обучагогцимсл длл подготовки к ответу чистбш листв1 бумаги со штампом 
МГОУ;

-  контролирует правила проведенил аттестационного испвгтанин, в т.ч. отмечает 
фактв1 исполвзованил средств свлзи, заранее подготовленнБЈх писБменнБгх материалов, 
устное и писБменное консулБтирование;

-  в случае краинеи необходимости по разрешеник) председателл ЗК сопровождает 
обучагоодегосл, на времл покидагошего аудиториго;

-  обеспечивает своевременное оформление документов (протоколов и т.п.) и сбор 
необходимБгх подписеи;

-  после окончанил итогового зкзамена в писвменнои форме собирает писБменнБ1е 
работБ1 и передает их длл проверки;

-  после окончанил аттестационнмх испвпгании завершает оформление документов 
(протоколБ1 ЗК, зачетнБге книжки) и передает протоколБ! в управление организации и 
контролл качества образователвнои делтелБности, а зачетнБ1е книжки в деканаг 
факулвтета в зтот же денв или на следугашии дегњ;

-  в случае подачи апеллнции направллет в апелллционнук) комиссиго протокол 
заседанин ЗК, заклгочение председателн ЗК о соблгодении процедурнБ1х вопросов при 
проведении аттестационного испвгганин, а также писвменнБге ответБг обучашшегосн (при 
наличии) (длн рассмотренил апелллции по проведениш итогового зкзамена) либо ВКР, 
отзБ1в и рецензиш (рецензии) (при наличии) (длл рассмотренил апелллции по проведениго 
зашитБ! ВКР).

III. Поридок работв! зкзаменациониои комиссии
8. Состав ЗК утверждаетсн приказом МГОУ на календарнвш год.
9. Основнои формои делтелвности ЗК лвллготсл заседанин.
10. Заседанил ЗК проводлтсл в соответствии с расписанием атгестационнмх 

испБггании. Проект расписанил ИА разрабатБтваетсл факулвтетом и проверлетсл учебнБ1м 
отделом управленил организации и контролл качества образователвнои делтелБности за 2 
меслца до проведенин ИА. Началвник учебного отдела управленил организации и 
контролл качества образователвнои делтелвности формирует распорндителБНБШ акт и 
утверждает сводное расписание ИА у ректора МГОУ. Утвержденное расписание ИА 
размешаетсл на официалвном саите МГОУ не позднее чем за 30 днеи до начала ИА.

11. Не позднее чем за 2 календарнБ1Х днл до зашитвг ВКР ответственнБ1ми 
рабогниками кафедрБ1 передаготсл в ЗК ВКР на бумажном и злектронном носителлх, 
отзбш руководителл ВКР и рецензил (рецензии)6 на ВКР.

12. Заседанил ЗК проводлтсл председателем ЗК.
13. Заседанин ЗК правомочнвг, если в них участвугот не менее двух третеи от числа 

лиц, входлших в состав ЗК.
14. ПродолжителвностБ аттестационнБгх испБггании:
- при проведении писвменного итогового зкзамена -  не более 180 минут;
- при проведении устного итогового зкзамена:
- времл на подготовку первого отвечаклдего -  до 45 минут;
- времл ответа на вопросБ! зкзаменационного билета -  до 20 минут;
- времл ответа на дополнителБнвге вопросвг ЗК -  до 10 минут.

6 Предусмотренк! длл ВБтускнмх квалификационнвгч работ программам магистратурв1, программам 
специалитета
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- продолжителБноств вБКлгупленин обучагсндегосл при зашите ВКР -  не более 15 
минут.

КаждБш обучагошиисл сидит на итоговом зкзамена за отделвном столом. Количество 
обучагошихсл. одновременно присутствуЈоших в зкзаменационнои аудитории на устном 
итоговом зкзамене -  не более 5 человек.

15. ИсполБЗОвание обучакчдимисн средств свлзи и инб1х злектронних устроиств, 
заранее подготовленнвш писБменнвгх материалов, консулвтирование с другими 
обучашодимисл во времл итогового зкзамена лвликзтсл основанием длн удаленил. 
обучакзшегосл с итогового зкзамена и ввгставленил оценки «неудовлетворителвно».

16. На аттестационнБ1х испБ1танилх в форме игогового зкзамена имекзт право 
присутствоватв ректор МГОУ, проректор по образователБнои делтелвности, началБник 
управленил организации и контролл качества образователвнои дентелБности, декан 
факулБтета (директор института), заведукзшии кафедрои. Другие лица могут 
присутствоватв на итоговом зкзамене толбко с разрешенин проректора по 
образователБнои делтелБности или ректора. Зашита ВКР проводитсл на открБ1том 
заседании (за исклкзчением работ по закрвггои гематике) ЗК.

17. Решение ЗК принимаетсл проствш болБшинством голосов от числа лиц, входнших 
в состав ЗК и участвуклцих в заседании. При равном числе голосов председателв ЗК 
обладает правом решагслцего голоса.

18. Решенил, приннтвгс ЗК, оформллкзтсл протоколами. ПротоколБ1 заседании ЗК 
подписБшаштсл председателем и секретарем, после чего сдагатсл в управление 
организации и контролл качества образователвнои делтелвности. ПротоколБГ заседании 
каждои ЗК сшивагатсл в книги и хранлтсл в архиве МГОУ.

19. В случае подачи апеллнции обучагашимсл по резулвтатам аттестационного 
испБ1танин секретарв ЗК направлнет в апелллционнуга комиссига протокол заседанил ЗК. 
закшочение председателл ЗК о собшодении нроцедурнБ1х вопросов при проведении 
агтестационного испвгганил (Приложение к Регламенту), а также писБмешњга ответ 
обучагашегосл (при их наличии) длл рассмотренил апелллции по резулвтатам итогового 
зкзамена или по проведенига итогового зкзамена, либо ВБшускнуга квалификационнуга 
работу, отзбш руководителл ВКР и рецензига (рецензии) (если гхредусмотренБ1) длл 
рассмотренил апелллции по проведенига зашигБ! ввшускнои квалификационнои работвп

20. В случае удовлетворенив апелллции резулвтат проведенил аттестационного 
испБ1танил подлежит аннулированига, в свлзи, с чем прогокол о рассмотрении не позднее 
следугашего рабочего днл передаетсл в ЗК длн реализации решенин апелллционнои 
комиссии. ЗК на заседании аннулирует резулБтатв! аттестационного исгњпанил7 и 
устанавливает в течение двух неделв с момента проведенил заседанил апелллционнои 
комиссии новие сроки проведенин аттестационного испвпанил, но не позднее срока 
окончанин освоенил ОП ВО согласно календарному учебному графику. Ответственнвши 
работниками деканата факулвтета формируетсн проект приказа об аннулировании 
резулвтатов аттестационного испвгганил и установлении сроков прохожденин 
аттестационного испвгганил.

СекретарБ ЗК вносит в зачетнуга книжку обучагашегосл следугашие записи:
- об аннулировании ранее ввгставленного резулвтата аттестационного испвпанин;
- новбш резулБтат аттестационного испБпанил.
21. По резулБтатам ИА ЗК в течение 3 днеи представлнет декану соответствугашего 

факулвтета отчет о резулвтатах работБ! ЗК с рекомендацилми по совершенствованига 
подготовки обучагашихсл в 2 зкземпллрах, один зкземпллр хранитсл на факулвтете, 
второи передаетсл в учебнвш отдел управленид организации и конгролл качества

7  Протокол заседанил ЗК оформллетсл в соответствии с инсгрукциеи по оформленик) книг протоколов ИА
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образователБнои делтелБности. ОгчетБ1 ЗК готовлтсл отделвно по каждои ОП ВО и форме 
обученил.

22. В конце декабрл отчетБ1 председателеи ЗК корректирукугсл, если за истекшии 
период после окончанил ИА бнша организована сдача аттестационнБ1х испБгтании 
обучакзвдимисл, не лвившимисл на аттестационгљвд испБттанил по уважителБнои причине.

6



Приложение
к Регламенту работв1 зкзаменационнв1Х комиссии 
по проведеник) итоговои аттестации по
образователвнвш программам вБ1Сшего образованил 
—  программам бакалавриата, программам
специалитета, программам магистратурБ1 в 
Государственном образователвном учреждении 
ВБ1Сшего образовани^ Московскои области 
Московского гос)'дарственного областного

Заклгочение председателн зкзаменационнои комиссии о соблгодении процедурнв1\  
вопросов нри проведении аттестационного испштанин

Форма аттестационного исгњгганил_______________________________________________
Дата проведенил агтестационного испБ1танил_______________________________________
Времл начала проведенил аттестационного испБпанил___________________________________
Времл окончанин проведенил аттестационного испвпанил____________________________
Направление подготовки (специалвностБ)__________________________________________
ПрофилБ / программа подготовки/ специализацил_____________________________________

Фамилин, имл, отчество аттестуемого 
Заклгочение

Председателв ____________ __________________
(подписб) (степенк уч. звание, ФИО)

Дата

7



Приложение № 9 
к Положениш о проведении итоговои 
аттестации по образователвнвм программам 
ввјсшего образованил -  программам 
бакалавриата. программам специалитета, 
программам магистратурм в Государственном 
образователвном учреждении ввкшего 
образованил Московскои области Московском 
государственном областном университете

Отчет
зкзаменационнои комиссии

Ввшуск 20__/20__ учебного года, группа № ______

по направленик) подготовки/специалвности____________________________________

профилв/программа/специализацил

Состав зкзаменационнои комиссии по направленшо подготовки/специалвности

профилв/программа/ специализацил

утвержден приказом о т _______________№ ____________________________________
« _________________________________________________________________________________________ »
Председателем ЗК утвержден______________________________________________

учепап степенк. ученое звание. Оолжноспњ. Ф. И. О.
К итоговои аттестации согласно приказу от ____ № __________
«_______________________________________________________ » бмло допуцдено
______  обучашшихсл, в б ш о л н и в ш и х  учебнвш план по направленик)
подготовки/специалвности__________________________________________________

профилБ/программа/ специализацил

Итоговбш междисциплинарнБш зкзамен/итоговБш зкзамен по дисциплине 
«название дисциплини»/итоговБ1 и зкзамен8 п роходил___________ 20 г.

Не л в и л о с б  на сдачу итогового междисциплинарного зкзамена/итогового
зкзамена по дисциплине «название дисципчинш>/тогового зкзамена__________
студентов.

РезулБтатБ1 сдачи итогового междисциплинарного зкзамена/итогового 
зкзамена по дисциплине «название дисциплинш»/итогового зкзамена представленвт 
в таблице:
Число сдавших зкзамен (всего): Количество (%)

8 Вид испвпании, вклкзченного в итоговуго аттестацик). определветсн в учебном плане соответствучошеи 
ОПВО
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И з них:
с о ц ен к о и  « о тл и ч н о »
с о ц ен к о и  « х о р о ш о »
с о ц ен к о и  « у д о в л егв о р и те л Б н о »

Не сд ал и  зк за м е н  (о ц е н к а  « н еу д о в л е тв о р и тел Б н о » )
Особое мнение 
зкзаменационнои комиссии

Приказом от ___  № ____  «наименование приказа» утвержденм тсмш
ВБ1пускнБ1х квалификационнБ1х работ и назначенБ1 руководители и консулБтантБт

В зкзаменационнук) комиссшо 6 бши представленБ1 ____  вБ1пускнБ1х
квалификационнБтх работ обучаклцихсл группБт № ___ .

____ студентов не представили ВБ1пускнБ1е квалификационнБте работБ1.
Зашита ВБ1пускнБ1х квалификационнБ1х работ проходила 

20__г.
Не лвилосб на зашиту вБшускнБтх квалификационнмх работ_________

обучакицихсл.
РезулБтатБ1 зашитБ1 вБшускнвш квалификационнБ1х работ обучашшихсн 

представленБ! в таблице:

Число зашитивших ВБшускнвго квалификационнБ1е работБ1 
(всего):

Количество (%)

Из них
с оценкои «отлично»
с оценкои «хорошо»
с оценкои «удовлетворителБно»

Не зашитили ВБ1пускнБ1е квалификационнше работБ1 (оценка 
«неудовлетворителБно»)
В отчете необходимо датн оценку представленнмм работам, отметипњ их практическун) значимоспњ, 
дапњ рекомендации по испоЈњзовангио материалов (тпускнмх квалификационнмх работ.
Особое мнение зкзаменационнои комиссии_______________________________________

Зкзаменационнал комиссил отметила, что

На заклшчителвном заседании зкзаменационнои комиссии 6бшо принлто решение: 
о присвоении квалификации название степени/квалификации по направленшо
подготовки (специалБности)________ 9 10 обучагошимсл, успешно прошедшим
итоговуго аттестациго, и ВБгааче дипломов___________ |0.

9 Указиваетсл код и наименование направленма подготовки (спепиалвности)
10 Указв1ваетсл название документа -  диплом бакалавра, диплом специалиста, диплом магистра
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Мнение зкзаменационнои комиссии о сформированности компетенции

Рекомендации по совершенствованик) подготовки обучагошихсл

Вручение дипломов планируетсл провести 20 г.

Председателв И.О. Фамилил
ПОДПИСБ

секретарв
ПОДПИСБ

И.О. Фамилил

10



Приложение №10 
к Положеним о проведении итоговои 
аттестации по образователвнвш программам 
ВБ1сшего образованил -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратурв1 в Государственном 
образователнном учреждении вБшшего 
образованил Московскои обласги Московском 
государственном областном университете

Форма

Ректору МГОУ

(Ф.И.О.)

обучашшегосд____курса

(наименование факулшета)

_________________ формБ1 обученид
(очнаи/очно-заочнанзаочнап)

(код и начменование направленин специапиности)

(профили. программа подготовки. специаличацин 
(при наличии))

(Ф.И.О. обучатцегосн)

Заивление

Прошу создатв специалБНБге условил при проведении аттестационнвш 
испБ1тании_________________________________________________________

(итоговмп октамен/зашита вктускнои квалификационнои работвО

с учетом индивидуалБНБ1х возможностеи и состолнил
ЗДОрОВБЛ_______________________________________________________

(нарушение слуха/нарушение зренив/нарушение опорно-двигателвного аппарата)

Обеспечитв техническими средствами:

Присутствие ассистента на аттестационном испБ1тании

(необходимо/нет необходимости)

Увеличение продолжителвности сдачи аттестационного испБГганил

(необходимо/нет необходимости)

(дата) (лодписв)

Резолкзцил декана факулвтета

« » 20 / /
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