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1. ®OHJ| OLIEHOYHBIX CPEJCTB /I IPOBEJAEHMSA TEKYIIENR W
MPOMEXYTOYHOM ATTECTALIMM IO JUCIUATIJIVHE

1.1. IlepeyeHbr KOMIlIETEHUHMH ¢ YKa3aHMeM JTanoB uX (opMUpoBaHHS B
npouecce 0CBOEHHs 00Pa30BaTeJbLHOI MPOrPaMMbl

Koa u HauMeHoBaHne KOMIIETEHIIMH

dranbl GopMUpPOBAHUS

1 2
JIIK-1 Crocoben  Ha  ocHoBe  3HaHui | 1. PaboTa Ha y4eOHBIX 3aHATHIX
TPYAOBOTO  3aKOHOAATenbcTBA W uHBIX | 2. CamocTosTeNnbHas paboTa

HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB, COJEPKALINX
HOPMBI TpPYIOBOTO IIpaBa, HOPM OTUKH H
JIeJIOBOrO  OOIIEHUs, OCYLIECTBIATh BEJEHHE
JOKYMEHTAllMl 10 IIepCOHaNy, IPUHHUMATh
ydacTue B aJIMHUHHUCTPUPOBAHHMM IPOLIECCOB U

OCYILECTBIIATH OpraHU3aLHIo
JTOKyMEHTO000poTa o YIIPaBJICHUIO
HEPCOHAIOM

1.2. Onucanue mnoka3sarejeil u KPpUTEPUEB OLHCHUBAHUA KOMHeTeHHHﬁ Ha
PA3NYHBIX 3TAllaxX UX q)OpMHpOBaHl/IH, OIINCaHuC IKAJ ONCHUBAHUA

OuenuBa
YposeHb
eMble copymposa Oran OHI/IC&HI/Iev Kpurepun [kana
KOMITETE HHOCTH (bopMupoBaHUS MoKazaTesen OLICHWBAHMS | OICHUBAHUS
HIMN
1 2 3 4 5 6
AIIK-1 IMoporoseiit | 1. PaboTa Ha 3HaTh: YcTHbli 41-60 6amtoB
Y4eOHBIX OCHOBBI TPYZIOBOTO | OIIPOC
3aHATHAX 3aKOHOJIATENbCTBA, HOPM 3THKH H | Tect
2. JIEJIOBOTO OOIIEHUS Joxman
CamocrosarensHas | YMeTh: Kontpomnsna
pabota -aHAIM3MpOBaTh M pa3pabaTeiBaTh | g pabora
Ka/IPOBBIE JOKYMEHTBI DKk3aMeH
IIpogsunytr | 1. PaGora Ha 3HaTh: YCTHBIH 61-100
Bl yaeOHBIX OCHOBBI TPYJIOBOTO | OMpPOC Gaynos
3aHATHAX 3aKOHOJATENbCTBA, HOpM 3TUKU U | Tect
2. JIEJIOBOTO OOIIEHUS Jokman
CamocrodrenbHas | YMeTb: Ketic
pabora -aHAIM3MpOBaTh MW paspabarbiBath | KoHTposbHA
KaJpOBBIE TOKYMEHTHI s paboTa
Baanern: DK3aMeH
-HaBBIKAMH BEJCHUS JOKYMEHTAINU
(o) TIepcoHaiy, OpraHM3aIN
JOKYMEHTO0000pOTa MO YIIPaBICHUIO
MIEPCOHATIOM

1.3. TunoBbIe KOHTPOJIBHbBIC 3aJAaHUA UM UHBIC MATCPHAJIbI, HeOﬁXOI[HMLIe AJIA

OLCHKH 3HAHUH, YMEHMH,

HAaBBIKOB

u (mam)

OonbITa J€ATCJIBbHOCTH,

XapPaKTepu3yKIUX 3Tanbl GOpMHUPOBAHUS KOMIIETEHIIUI B MpoLecce 0CBOCHHUS

00pa3oBaTeJbHOM MPOrPaMMBbI

IIpumepsl TeCTOBBIX 3aJaHU
Tect 1. TepMUHBI ¥ OIpENECTEHUS




Kaxxmomy u3 NpUBENCHHBIX HUXKE MOJIOKEHUN, OTMEUYCHHBIX Iu(pamMu, HamUTe
COOTBETCTBYIOIIUI TEPMUH WA MIOHSTHE.

A. Bxoasuyii 1OKyMEHT.

b. Homenxkiarypa nen.

B. CornacoBanue 10KyMEHTA.

I'. Opuanyeckas cuiia JOKyMEHTOB.

JI. BHEITHUM JOKYMEHT.

E.OpranuzaiimonHo-pacnopsaurenbHas

JTIOKYMEHTAIHSI.

K. IlognuHHKUK TOKYMEHTA.

3. JIoKyMeHT.

H. Odpopmrnenue aern.

K. IokymMmeHTOO0O0pOT.

JI. Ucxopsammi TOKyMEHT.

M. Jleno.

H. Perucrpanusa nokymeHra.

O. IIpaBo nmoamnucw.

I1. BHyTpeHHU TOKYMEHT

P. Jlenonpon3BoacTBo.

C. PexkBusur.

T. KaagpoBas 1oKkymeHTanus

V. Ob6s13aTenpHble KaApOBbIE

JIOKYMEHTBI

@. QakynbTaTUBHBIE KaIPOBBIE

JIOKYMEHTBI

1. JIB>KeHHEe JOKYMEHTOB C MOMEHTA CO3JaHUs WM TMOJYyYEeHHS JI0 OTIPABKU WU
repenadyu ux Ha XpaHCHHUE.

2. CBOHCTBO JOKyMEeHTa OBITh MOJJIMHHBIM JOKa3aTEIbLCTBOM (DaKTOB, COOBITHH,
JIEVUCTBUU.

3. CoOBOKYyHmHOCTh JIOKYMEHTOB (B pEIKHX CIydasX OJMH JOKYMEHT),
c(hOpPMHUPOBAHHBIX 110 KAKOMY-JTHOO MPU3HAKY.

4. JIOKyMEHT, CO3JaHHBI  TpeAnpUsiTUEM W  [pPEJHA3HAYEHHBIA IS
BHYTPHU(PUPMEHHOTO UCTIOIB30BaHHUS.

5. JlesTenbHOCTh, 0XBATHIBAIOIIASl COCTABICHUE JOKYMEHTOB U OPraHU3aLIUI0

paboThI C HUMH.

6. @ukcarus ¢akTa CO3/1aHUs WU MOCTYIJICHUS JOKYMEHTA MyTeM MIPUCBOCHUS €My
MOPSIIKOBOIO HOMEpa C TMOCHEAyIOUEed 3amuchi0 HEOOXOIUMBIX CBEICHUM O
JTOKYMEHTE B )KypHaJe, KApTOUKE WA KOMITBIOTEPE.

7. OTeNbHBINA DJIEMEHT JIOKYMEHTA.

8. OTHeceHue JOKYMEHTOB K ONPEEICHHOMY eIy U UX CHUCTeMaTu3alusi BHYTpU
nena.

9. CucreMaTu3MpOBaHHBIA CIHCOK [€J, >KypHAJIOB, KapTOueK, 3aBOJUMMBIX Ha
MPEANPUATHUN C YKa3aHUEM CPOKOB UX XPAHEHHSI.



10. MatepuanbHblii 00bEKT, ¢ HHGOpPMAIUEH, 3aKPEIJICHHON CO3JJaHHBIM Y€JI0BEKOM
CIIOCOOOM /151 €€ Mepeaaun BO BpEMEHU U IIPOCTPAHCTBE.

11. JlokymeHT, OTIIpaBiIsieMblil IPYTUM OpPraHU3aLMSIM WU TOITYYEHHbIN OT HUX.

12. JlokymeHTanus, co3aammascs B cepe ynpaBlIeHusI.

13. IlomHOMOYME AOHKHOCTHOIO JIMIIA HA TIOJIUCAHUE JOKYMEHTOB.

14. IlepBblil UM €IMHCTBEHHBIN FK3EMILUISAP O(QULIUATBHOIO JOKYMEHTA.

15. JlokyMeHT, NOCTYNUBIINNA Ha NPEANPUATHE OT CTOPOHHEN OpraHU3alHH.

16. JIokyMeHT, CO3/JaHHbI Ha JAHHOM HOPEANPHUSATAN W OTIPABICHHBIM aJpecarty,
KOITHSI KOTOPOT'O OCTAETCs B JEJeE.

17. OOcyxnaeHue, OLEHKa NPOEKTa JIOKYMEHTa JOJDKHOCTHBIMU JIMUAMHU WIIU
OpraHu3aALMIMHU.

18. JIoOKyMeHTBI, COCTaB KOTOPBIX OMpeeNsaeT paboToaTelb C yYeTOM CHEIH(PUKU
IIPOU3BO/ICTBA.

19. CoBokynHOCTh (POPM, JOKYMEHTOB, (PUKCUPYIOMINX UHPOPMAIIMIO O HAIUYUU U
JABW)KEHUU TIEpCOHAIa B OpraHU3alliy, B pe3yJIbTaTe Yero BCe KaJpOBbIE MPOLIEIYPHI
IpUOOpETAIOT JOKYMEHTaIbHOE 0(hOpMIICHHE.

20. JIoKyMEHTBI, HaJM4Hle KOTOpBIX MpsiMo mpeaycMoTpeHo TpynoBeim Koaekcom
Poccuiickon denepanum.

Tect 2. O6mue TpeboBaHus K 0POPMIICHUIO JOKYMEHTOB

1. HeictByrommii 'OCT mno odopmiieHHIO OpraHU3alMOHHO-PACHIOPAIATEIBHOM
JOKYMEHTAIMH MPeyCMaTPUBAET MAaKCUMAIIbHOE KOJIMYECTBO PEKBU3UTOB!
A)27B)29 1) 31

b) 19T1) 30. E) 28

2. HewictytomuM 'OCTom no opopMIIEHHIO OpraHu3allMOHHO-PACIOPAIUTEIbHON
JOKYMEHTAIMH SIBJISIETCS:

A)TOCT P 6.31 -98 B) 'OCT P 6.30 — 2002

B)T'OCT P 7.0.97 -2016 I') TOCT P 6.30 — 2003

3. Ilpu odopmnenun rpuda yTBEpKIEHHUS CIOBO YTBEPHKIAI0 UMEET CIEIyHOINN
BH/I:

A) YtBepxknaw B) YTBEPXK/IAIO

b) «VtBepxnato» I') « YTBEPXKJIATO».

4. Jlatoii mpuKasa siBIsieTCA:

A) nata ero noanucanusi B) nara ero pacchuiku

b) nata ero BcTymuieHHs B CHILY

[")nata ero noyiy4eHusi CTpyKTYPHBIM MOAPA3/ICICHUEM.

5. A66pesuarypa OKY /] pacimdpoBbiBaeTcs Kak:

A) otpacieBoil konudukaTop yHU(GUIUPOBAHHOMN TOKYMEHTAUU

b) obmmepoccuiickuit knaccudukaTop yHUPUIUPOBAHHON TOKYMEHTAIIUU

B) obmepoccuiickuii knaccuukaTop yrnpaBIeHUECKOW JOKyMEHTAITUN

I') oTpacneBoit koguuKaTOp YIpaBIeHYECKON TOKYMEHTAIIUN.

6. TpebGoBanus peiictByrommero ['OCTa mo odopmiieHHio OpraHu3aluoOHHO-
pacnopsAIUTENbHON TOKYMEHTAUN PACHPOCTPAHSIOTCS:

A) TOIBKO Ha JOKYMEHTBI FOCY/IapCTBEHHBIX YUPEXKIACHUN
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b) Ha NOKyMEHTBl OpraHu3alMi, YUYPEKIECHUW WU NPEANPUSITHNA HE3aBUCUMO OT
($bopMbl COOCTBEHHOCTH U OPTaHU3ALMOHHO-TIPABOBOM (POPMBI

B) Tosbk0 Ha KOMMEpUYECKHE MPETPUITHS

[') Tonbko Ha ydpexaeHHs, B KOTOPBIX JEJIONPOM3BOJICTBO BEIETCS HAa OCHOBE
UH(OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

7. Hara 12 mapta 2003 roga B 1oKyMeHTe opopMIIseTcs:

A) 12.03.2003. b) 12. I11. 2003 B) «12» mapta 2003 roga

Tect 3. «IloaroroBka u oopmiIeHHE OITAHKOB JOKYMEHTOB YIPABICHUS
1. Hanummre anroputM co3aanus 1r000ro JOKYMEHTa yIpaBiIeHHUs

2. VI3 nepeuyncieHHOTO HCKITFOYUTE JIUIITHEE:

a) oOmuii 6JaHK

0) G;1aHK TTPOTOKOJIA

B) OJIaHK KOHKPETHOTO BUJA TOKYMEHTa

r) OJ1aHK TUChMa

3. IOKyMEHT OJKEH UMETh MOJIS:

a) He menee 20mu (1eBoe, rpaBoe, BepxHee), 10Mi ( HUKHEe)

0) He menee 20mi (BepxHee, JeBoe, HKHee), 10mi (mpaBoe)

B) He Oosiee 20Mi (JieBoe, BepxHee, HikHee), 10Mi (TipaBoe)

4. CranaaptHbiii popMatr A4 GJIaHKOB IOKYMEHTOB UMEET pa3Mep:

a) 148 * 210 mu

0) 210 * 297 mn

B) 297 * 420 mn

5. YcraHoBieHBI JBa BapwaHTa OJAHKOB B 3aBUCUMOCTH OT PaCIOJIOKCHHS
PEKBU3UTOB:

a) YIJI0BOM M AMaroHabHbIN

0) MPOOJILHBIA U MPOU3BOJIHHBIN

B) YIJIOBOM U MPOIOTBHBIN

') IMaroHaJbHbIMA U TPOU3BOJIbHBIN

6. O0muit 6J1aHK UCTIOIB3YIOT JUISl H3TOTOBJICHUS:

a) MoObIX BUIOB JOKyMEHTOB

0) TOJIBKO JIJIst UCXOSAITUX TOKYMEHTOB

B) JIFOOBIX BUJIOB JOKYMEHTOB KpOME MTHUChMa

T') TOJBKO JJIs1 JOKYMEHTOB, N3TOTOBJICHHBIX MAITMHOITMCHBIM CIIOCOOOM

Tect 4. OprauuzanmoHHo-1paBoBsie foKyMeHTHI (OI11)

1. Tlepeuncnure TOKYMEHTHI OpTaHU3AIMHM, OTHOCSIIUECS OPTaHW3AIMOHHO-
MIPaBOBBIM

2. OII:

a) He 00s13aTeIIbHBI K HCIIOJTHCHHUIO

0) 00s3aTeIBHBI K UCIIOJTHESHUIO

B) 00s13aTEIHHBI K HCTIOJTHEHUIO B 3aBUCUMOCTH OT CUTYyaIluu

') 00513aTeNbHBI K UCTIOJIHEHUIO B CIIyYasiX YKa3aHHBIX PYKOBOJUTEIEM

3. dyst OITJL 06s13aTenbHBI B JIFOOBIX CITydasix:
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a) rpud corjaacoBaHUS

0) rpud yTBEepKICHUS

B) AMOJIeMa OpraHu3aluu

I') OTMETKA O KOHTpPOJIE

4. OITJ] nencTBYIOT:

a) 6ecCpOYHO B HEU3MEHHOM BUJIE

0) 6eccpoyHO /10 UX OTMEHBI WU 0 YTBEPKICHUS HOBBIX

B) JIO C/Ia4U B apXUB

I') IOATBEPKIAIOTCS €KETOTHO

5 [lepeuncnure peKBU3UTHI, UCIIONb3yeMbIe s co3aanus OIT/L:
6. OII/] moryT yTBepkaaThcs (YKaXXUTE JIMIIHEE)

a) BBILLECTOSIIECH OpraHu3anuein

0) pykoBOAMUTEIEM JAHHOW OpraHU3aI[IH

B) KOJIJIETUAJIbHBIM OpraHOM (HarpuMmep, COBETOM AUPEKTOPOB)
I') OpraHOM UCIOJHUTENIbHOM BJIaCTH

7. OIlJ] mpoxonmar mnpouenypy corjiacoBaHuss U O(OPMIIEHUS PEKBU3UTA BU3
COTJIacOBaHUs (YKa)KUTE JIUIIHEE):

a) C 3aMECTUTEJIEM PYKOBOAUTENS OPTaHU3aLUN

0) ¢ FopUANYECKON CITyKO0H

B) C 3aMHTEPECOBAHHBIM OJPA3/IEICHUEM

T') C BBIIIECTOSIIIECH opraHu3aiuei

Tect 5. Pactiopsaanrensuble nokymeHTsl (PJ1)

1. Ilepeuncnure TOKYMEHTBI OPTaHU3AIMKU OTHOCSIIHECS K PACIOPSIUTEIbLHBIM

2. PJI:

a) o0s13aTeNbHBI K UCTIOJIHEHUIO B 3aBUCUMOCTH OT COJICPYKAHUS

0) He 00s3aTeIbHBI K UCIIOJTHEHUIO

B) 0053aTEIBHBI K UCITOTHEHHUIO

3. PJ] mopnmuceiBaeT (yKakuTe JIUITHEE):

a) pyKOBOJIMTEIb, HIMEIOIINM MpaBo noanucku Pl cOOTBETCTBYIOIIETO

COZIepKAHUS

0) HCMOJHUTENb OO0SM3aHHOCTEH PYKOBOJIUTENS B TEPHOJ] €ro OTCYTCTBHS, €CIU
MTOJITHOMOYHSI HCTIONTHSIOIIETO 0053aHHOCTH 0(OPMIIEHBI COOTBETCTBYIOITUM 00pa3oM
B) paOOTHUKOM, KOTOPBIN B CHITYy OOCTOSITEILCTB BBIHYK/ICH UCTIOJIHITH 00sI3aHHOCTH
PYKOBOJUTEIS

6. Ilepeunicnute peKBU3UTHI, BKIIOYAaEMble B OJIaHK PacHoOpsIAUTENIHLHOTO JOKYMEHTa
OpraHU3allvu;

7. TIlepeuucnaute  pexBu3uThl PJI, 1ms  KOTOpPBIX  MpEeayCMaTpUBAIOTCS
OTPaHUYUTENIbHBIC OTMETKH JJIsl TPAHUIL 30H PACTIONIOKEHUS 3TUX PEKBU3UTOB:

8. Haroii PJI, nppuHUMaeMOro eIMHOINYHO SBJISETC:

a) J1aTa nepeaadn MpoeKTa JOKyMEHTa Ha MOANUCH PYKOBOIUTEIIO

0) maTa mOAMUCAaHUS PYKOBOAUTEIIEM

B) AaTa Bo3Bpata noanucannoro P/ B cinyx0y IOY

r) nata peructparuu noanucannoro PJI B ciyx6e JJ0Y
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9. IlpoekT npukasa (pacnopsKeHUs) COTIIACOBBIBACTCS

a) TOJIKO C FOPUANYECKON CITyKO0M

0) TOJBKO C 3aMECTHTEJIEM PYKOBOIUTEIIS

B) C 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTPYKTYPHBIMH TOIPa3ICICHUSIMU

I) C 3aWHTEPECOBAHHBIMH CTPYKTYPHBIMH TIOJpA3ACICHUSIMU U IOPHIAYCCKON
CITyK001

Tect 6. UudbopmarmonHo-cipasoudble qokyMeHTsl (MCJI)

1. Tlepeuncnure NOKYMEHTHI OpraHW3alldd OTHOCSIIHECS K WH()OpMaAIMOHHO-
CIIPABOYHBIM:

2.UCH

a) He 00s13aTeIIbHBI K HCIIOJTHCHHUIO

0) 00s3aTeIBHBI K UCIIOJTHESHHUIO

B) 00s13aTEIbHBI K HCIIOJHEHUIO B 3aBUCUMOCTH OT CUTYyaIluu

') 00513aTeNbHBI K UCTIOJIHEHHUIO B CIIy4asiX YKa3aHHBIX PYKOBOJUTEIEM

3. dns UCJ] oGsa3aTernieH B MOOBIX Clydasx PeKBU3UT:

a) aM0JIeMa opraHu3aIuu

0) anpecar

B) KOJI OpraHu3aluu

I') OTMETKA O 3aBEPEHUHU KON

4. B kakom gokymente MCJl HUKOra HE UCHOJB3YETCS] PEKBU3UT «HAMMEHOBAHHE
BUJIA IOKYMEHTA:

a) aKT

0) 3asBICHHUE

B) IUCBMO

I') CIpaBKa

5. UC]] aBastoTCS:

a) OCHOBHBIMU JIOKYMEHTAMH YIIPaBJICHUS

0) BCIIOMOTaTEeIbHBIMHU

B) HUCXOJISAITUMU

') HEUTpaIbHBIMU

6. Pezomonmrio na UCJ] nanaraer:

a) TOJIBKO TIEPBBINA PYKOBOJIUTEIH

0) pyKOBOJIUTEJIb BBILIECTOSAIINMA MO0 OTHOIICHUIO K CO3/IaBIIEMY TOKYMEHT
B) PYKOBOJUTENb, YKa3aHHBIN B ajjpecare

') pYKOBOJIUTEJIb BBIIIECTOAIICH OpraHu3aiuu

Tect 7. OdbopmiieHue npuemMa Ha paboTy

1. Hanmummure o6muii mopsiok opopmMiieHust JOKyMEHTOB MIPU IIpUeMe Ha padboTy

2. JloxymeHTsl, mpeabsBisieMble Tpu OGOPMIICHMHM TpueMa Ha paboTy (YKaKuUTe
JIMIITHEE)

a) macropT

0) TpyoBasi KHIKKA

B) CTPaxOBOE CBUJIETEIBCTBO rOCYAAPCTBEHHOIO IEHCUOHHOTO CTPAaXOBaHUS
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') IOKYMEHTbl BOMHCKOTO y4yeTa

1) TOKyMEHT 00 00pa30BaHUU

€) XapaKTepUCTUKA C TTOCIETHEr0 MeCcTa pabOThI

3. Ecim paboTHUK yTpaTwi TPYJAOBYIO KHHXKKY, OH MOXET OOpaTUThCi B
MMCbMEHHOM BHJIE C MMPOCKO0I 0OPOPMUTH HOBYIO (YKKHUTE JIUIITHEE)

a) K paboToIaTeII0 MO MOCIeTHEMY MECTY paboThl 3a opopmMiieHreM nyOauKaTa

0) kK paboToaaTeto, K KOTOpOMY IOCTYyMaeT Ha paboTy

B) B TPYJOBYIO MHCIIEKIINIO, KyITUB HOBBIN OJ1aHK B Knocke Pocniewarn

4. Kyna 3aHocATCS CBEICHHS O TIpHeMe Ha pa0boTy (YKaKUTE JIUITHER)

a) B TPYAI0BYIO KHUKKY

0) B kapTouky T-2

B) B KHUTY PETUCTPAIINHU TPYAOBBIX KHIKEK

r) B Tabeb yueTa pabodyero BpeMeHu

1) Ha UH(QOPMAITMOHHBIN CTEH]T OpraHU3alliy B BUJIE MPUKa3a

5. [Ipu npueme Ha paboTy pabOTHHUK JOKEH paclucaThbes (YKaKUTE JTHUIIIHEE)

a) B TPY/I0BOM JIOTOBOPE

0) B mpukase

B) B XapaKTEPUCTUKE

) B KapTouke 1o ¢popme T-2

6. TpynoBasi KHIDKKA TIOCIIe TIpreMa Ha padoTy XPaHUTHCS:

a) y paboTHUKA

0) y pyKOBOAUTENS MOAPA3ACIICHUS, KyJa IPUHAT paOOTHHUK

B) B KaJIpOBOi1 CiTy»K0e

') y CEKpeTaps IUpeKTopa

7. Ecniu paOOTHUK MPUHUMAETCS Ha pabOTy BIEPBbIE, TO TPYJIOBYIO KHUXKKY JOJKEH
0(pOPMHUTB:

a) paboTojaTenb 3a CBOM CUET

0) paboroaarenp, B ci1ydae IpruoOpeTeHus OJlaHKa TPYIOBON KHUKKH paOOTHHUKOM
CaMOCTOSITENIbHO

B) paboTonarens, MOMyYrB ¢ paOOTHHKA MJIAaTy 3a OJIaHK TPYAOBOU KHIKKH

8. Ilepeuncnute, ¢ KAKUMU JIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU PaOOTHUK JOJIKEH
MO/l POCIHUCh O3HAKOMHUTBCS MpPU TMOCTYIUIGHHH Ha padoTy A0 OQopMIIeHUS
TPYZOBOIO JJOTOBOpA.

IIpumepHbIe TEMbI J0KJIA10B 10 JMCHHUILINHE

1. Xapakrepuctuka CIyXObl JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOeCleYeHHs] Ha KOHKPETHOM
MPEANPUATHH.

2. CymHOCTh M OCHOBHOE NpeJHa3HAYeHHE JOKYMEHTAIlMOHHOTO O00eCcreYeHHUs
YIPABJICHHS B COBPEMEHHBIX YCIOBHSX.

3. HopmaTtuBHO-TIpaBOBasi 0a3a JTOKyMEHTALIMOHHOTO OOECIEUYEeHMsI YIpPaBICHUS B
Poccuitckon denepanum.

4. Opranu3zanyst AJIOIMPOU3BOICTBA HA MAJIBIX MPEANPUATHSIX.

5. Cnenuduka JOKYMEHTAIMOHHOTO O0ECIEYEeHHs YIPABICHUS B FOCYJapCTBEHHBIX
YUPEKACHUSIX.



6. Opranuzanus 1eJ0NPOU3BOJICTBA B OpraHax rocy/1apCTBEHHOM BJIACTU U MECTHOIO
CaMOyIpaBJICHUA.

7. llepcrieKTUBHbBIE HANpaBIEHUS B Pa3BUTHH JOKYMEHTAIMOHHOTO oOOecreyeHus
yIpPaBJICHUS.

8. Cniennurka opraHm3aluy TOKyMEHTAIMOHHOTO OOECTIeUeHHs B Cy1axX.

9. IIpuMeHEHNE TOCYJAPCTBEHHBIX CTAaHAAPTOB B OPraHU3AllMU JTOKYMEHTAMOHHOIO
oOecrieueHus ypaBJICHUS.

10. Hcnonp3oBaHue 3apyOex HOTO OIBbITa B OpPraHU3allMM JOKYMEHTOOOOpOTa Ha
POCCUICKUX NPEITPUATHSX.

11. IlpumeHeHue METOIOB COBPEMEHHOIO MEHEIKMEHTAa B  OpraHU3alHH
JOKYMEHTAILMOHHOTO 00E€CTIeUEeHHsI YIIPaBICHHUS.

12. CocraB M npegHa3HAUYEHHWE BHYTPEHHUX OPraHU3alMOHHO-PACIIOPSAUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB OpraHu3alliy o paboTe ¢ MepCOHATIOM.

13. BO3MOXHOCTH HCIIOIb30BaHUSI COBPEMEHHON O(UCHOW TEXHUKHU B ONTUMHU3ALIUN
JOKYMEHTO000pOTa B OpraHU3aliH.

14. BoO3MOXXHOCTH  HCHOJB30BAHMS  CHELUUAJU3UPOBAHHBIX MPOrpaMM  JUIA
OCYILIECTBIICHUS TOKYMEHTAIIUOHHOTO 000pOTa B COBPEMEHHBIX OpraHU3aLUsX.

15. Hcrtopusi CTaHOBJIEHHUS U Pa3BUTHUS JOKYMEHTALIMOHHOTO OOEeCHeYeHus
ynpasienus B Poccun.

16. BO3MOXHOCTH HCIIOJIB30BAaHUSI METOJIOB MATEMATHYECKOTO MOJEIUPOBAHUS IS
ONTHUMH3ALNN JOKYMEHTOO00pOTa HA MPEAIPHUITHH.

17. Cpneuuduka JTOKyMEHTAlMOHHOTO OOECIEeYEHUsl YIpPaBIEHUS B KaJpOBBIX
CiIy»)0ax.

18. CoBpemeHHBIN 3apyO€XHBII  ONBIT OpraHu3aluyd  JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecreyeHus.

IIpumepHsie 8onpocsl K 3a4emy no ducyunauHe

1. Kakoe MecTo 3aHMMAaeT TOKYMEHT B )KM3HU OOILIECTBA U YeEJIOBEKa.

2. 3HaueHue JOKYMEHTAI[MOHHOTO OOEeCreueHusl yNpaBiICHUs IJsi OpraHu3alud U
NEeATENIbHOCTH alapara yrpaBJICHHUS.

3. CoBpeMeHHBIE 3aKOHOJATENIBHBIE aKThl, PETJaMEHTUPYIOIIHE IPOLECCHI
JOKYMEHTUPOBAHHSI.

4. HopMaTUBHO-METOJIMYECKOE PETYIUPOBAHUE JTOKYMEHTALMOHHOIO OOeCreueHus
yIIpaBJICHHUS.

5. OCHOBHBIE MOJOKEHHUS 110 JOKYMEHTHPOBAHUIO YIIPABIECHUYECKOMN 1E€ATEIBHOCTH.

6. YHu(ukanus v crangapTu3anus ynpaBleHYEeCKUX JOKYMEHTOB.

7. Buabl 1OKYMEHTOB U UX KJlacCU(pUKaIlusl.

8. IlpaBuna odopmieHus ynpaBieHYECKUX (OpPraHU3aLUOHHO-PACIIOPSIAUTENbHBIX)
JOKYMEHTOB.

9. JlenoBoe NUCHMO B YCIIOBUSIX YHU(DUKALIUU.

10. IIpaBuia opopmiieHHsI 1€JI0BOTO MUChMA.

11. TpeboBaHuUs K TEKCTY MHUCEM.

12. OcobeHHOCTH cOCTaBICHUS M O(DOPMIICHHS MEXITYHAPOTHBIX TTHCEM.

13. JokyMEeHTHpPOBaHUE OPraHU3AIMOHHOMN JAESATEIbHOCTH.

10



14. JIoKkyMEHTHUpPOBaHUE PACTIOPSAUTENBHON AEATENBHOCTH.

15. OcobGeHHOCTH JOKYMEHTHPOBAHUS JEATEIbHOCTH KOJUIETHMAJIBHBIX OPIaHOB
YIPABIICHHUS.

16. CtpykTypa TekcTa IpOTOKOJIAa, PEKBU3UTHI, ONPEACIIAIOIINE OPUINYECKYIO CUITY
PELICHUI KOJJIETHAJIBHBIX OPTaHOB.

17. OpraHu3aliliOHHO-TEXHUYECKHE MEPOIPUATHSA IO IOATOTOBKE WU IPOBEIAECHUIO
COBEIIIaHUI.

18. CtpykTypa AokIaga u oTueTa (Ha COBEIIaHUH, 3aCeIaHn, KOHPEPEHIIUHU U T.1.).
19. TpeGoBaHus K COCTABICHUIO U 0()OPMIICHHUIO TIPOTOKOJIOB.

20. TpeOoBaHHUs K COCTABIEHUIO CIPABOK.

21. IIpaBuna cocTaBiieHUs TOKIAAHBIX U OOBSCHUTEIbHBIX 3AIHCOK.

22. OcoOEHHOCTH COCTABJICHUS aKTOB.

23. TpeboBaHus 1 0OCOOCHHOCTH COCTABIJICHUS TEJIETPAMM.

24. Ilopsaok odpopMiIeHHs TOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTAaBY.

25. OCOOEHHOCTH [1€JOMpPOU3BOJICTBA IO MUCBMEHHBIM U YCTHBIM OOpallleHUsIM
IpaKIaH.

26. Peructpanus u y4eT JOKyMEHTOB: LIEJIM U 3HAaYCHHUE.

277. KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHSI IOKYMEHTOB, €0 L€JIb, OCHOBHBIE 3a1a4H.

28. Cpoku XpaHEHUsI JOKYMEHTOB.

29. HomeHkiaTypa JAenl OpraHM3alliM: BHUJbI, COCTaB MH(pOpMAILUH, HaIlpaBICHUS
HCIIOJIb30BaHUSI.

30. Benenue nenonpons3BoACTBA ¢ IOMOLIBIO KOMITBIOTEPA.

31. TpeOoBaHUA K SI3bIKY M CTHIIIO CITY’KEOHBIX TOKYMEHTOB.

32. Oco0eHHOCTH OPUIIMATBHO-IEI0BOrO CTUJISL ITPU COCTABIEHUN JOKYMEHTOB.

33. Ha ocHOBaHMM KakKuX JOKYMEHTOB MOKET OBIThb W3JaH IMPHUKa3 MO JIUYHOMY
COCTaBy.

34. TlpaBuna GopMHUpOBaHUS €T U UX MOATOTOBKA IS MEpeAavyd Ha XpaHEHHE B
apXWB.

35. Buasl paboT, BeINOIHIEMbIE TIPU PAa0OTE ¢ BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTAMHU.

36. IlpusHaku, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIMH OCYIIECTBISIETCS KJIacCHU(PUKAIIUS
JOKYMEHTOB.

37. TpeboBanusi, BUABI 1 HEOOXOAUMOCTh COTJIACOBAHUS IOKYMEHTOB.

38. HeoOxonumbie peKBU3UTHI IPU OPOPMIICHUH CITYKEOHOTO MUChMA.

39. Pa3HOBHIHOCTH CIIyKEOHBIX MTUCEM, UCTIOJIb3YEMBIX B IPAKTUKE YIPABICHHUSL.

40. IlpaBuna opopmiieHHs TOAMKUCH B TOKYMEHTaX COCTABJICHHBIX KOMUCCHEH.

41. IlepeueHb JOKYMEHTOB, OTHOCAIIIMXCS K KaJIPOBBIM.

42. Knaccudukanus JOKyMEHTOB MO FpU(y OrpaHUYEHUs JOCTyIa.

43. Dranbl ABWKEHUS U 00pabOTKHU TOKYMEHTOB.

44. Ilepedenb paboOT, BBHIMIOIHIEMBIX IPU padOTE ¢ BXOASIIUMHU TOKYMEHTAMHU.

45. llens pa3pabOTKu HOMEHKIIATYPHI JIe]T, IPaBUIa €€ COTJIACOBAHUAI.

46. CBoiicTBa JOKYMEHTA, IPUAAIOIINE EMY FOPUINYECKYIO CUITY.

47. PekBU3HTHI, SBISIOMUECS 00s3aTeIbHBIMU 171 BceX qokymeHToB Y COP/I.

48. OOmue NPUHIMIBI OpPraHW3alUd JOKYMEHTOOOOpOTa Ha MPEANPHUITHH, B
OpraHU3aLMH.
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49. llenu u 3a7a4u CIIy>KObl TOKyMEHTALIMOHHOTO 00eCreYeHHs yIpaBIeHUSI.

50. Llenu KOHTPOJIA UCTIOTHEHUS IOKYMEHTOB.

51. HazHaueHue JOKYMEHTOB M0 JIMTYHOMY COCTaBY.

52. Tlopsiiok 3aBepeHUsI BBIMUCOK U3 TIPUKA30B.

53. Bujpl akTOB, MOUICKALTUX YTBEPKIACHUIO.

54. OcCHOBHBIEC TMOJIOKEHUS, OTpaxkaeMble B MHCTpYKUMHM MO AEIONPOU3BOJICTBY
KOHKPETHOTO IPEINPUSATHUS.

55. Knaccudwukarms JOKYMEHTOB T10 IOPUANYECKON 3HAYMMOCTH.

56. IloHaTre U BO3MOXHOCTH IIPOrpaMMBbl 1O co3aanuio B Poccuiickoit denepanuu
«3JIEKTPOHHOI'O MPABUTEIIbCTBAY.

IIpuMepHBbIe BONPOCHI K YCTHOMY ONPOCY 10 IMCHUIJINHE

1.Yto coOoii mpencraBisieT JOKYMEHTAIlMOHHOE OOECIEUEHUE YNpaBJICHUS
MEepCOHAIOM?

2. KakoBbl 3a71a41 TOKyMEHTAITMOHHOTO OOECIICUECHHSI YIIPABICHUS IEPCOHATIOM?

3. KakoBbl  OCHOBHBIE (PYHKIIMM JEJIONPOU3BOJCTBA CHUCTEMbl  YIIPaBICHUS
MEepCOHAIOM?

4. Kakue mperMyIecTBa NojJyduT MEHEI)KMEHT KOMITAHUU TOCTIE pean3alyu 3a1a4
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00EeCTICUeHHsI YIIPaBJICHUS IEPCOHATIOM?

5. [louemy BenmeHHE MOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECIEYEHHS YIpaBJICHHUS IEPCOHAIOM
00s13aTEBHO TSI BCEX OpPTaHU3aIluil HE3aBHCUMO OT MX (DOPMBI COOCTBEHHOCTH ?

6. UTo BXOIUT B COCTaB HOPMATHBHO-METOAUIECCKUX TOKYMEHTOB?

7. Yto coboit mpeAcTaBiIsieT cucTeMa JOKYMEHTALUK?

8. Kakyro pomp wurparor yHHpUKamusS W CTaHAapTU3aIiUs B (OPMHPOBAHUU
JIOKYMEHTOB OpraHu3aruu?

9. Kakme oTHOmICHHs, TpeOyOmue TOKyMEHTAIBHOTO O(GOpPMIICHUS KaapoBOU
ciyx06oii, perynmupyet TpynoBoii kogexkc PD?

10. KakoBa mpaBoBasi OCHOBAa PETYJIHPOBAHUS TMOPSAKA JTOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHus yIpaBiIeHHs epCoOHATIOM?

11. Kakue BOmpoChl CIEAyeT OTPa3uTh B MHCTPYKIUUA 1O KaJgPOBOMY
JETONPOU3BOACTBY?

12. Kakue rpynmsl JOKYMEHTOB OTHOCSITCS K KaAPOBOMY JIEJIOTPOU3BOJICTBY?

13. Yrto BXOAWT B OpraHU3allMOHHBIE M PACHOPAIUTEIbHBIE JOKYMEHTHI 10
Kagapam?

14. Kakue JOKyMEHTBhI OTHOCSITCS K YUYETHBIM JJOKYMEHTaM 10 Kajpam?

15. B dyem ocoOGeHHOCTH MH(POPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB B KaJpOBOMU
pabote?

16. Kakue 1OKyMEHTBI 1O YIIPABICHUIO IMEPCOHATIOM 0053aTEIbHO JOJIKHBI OBIThH B
KOMITaHUU?

17. Kakue JOKYMEHTBI 1o YIIPaBICHUIO IIEPCOHAJIOM SABJISAIOTCS
PEKOMEHIaTEILHBIMU?

18. Kaxkue JoKyMEHTHI 10 YIPABICHUIO MEPCOHATIOM SBJISTFOTCS 00s13aTEHHBIMHI 10
Mepe HEOOXOTMMOCTH?

19. Yrto moHMMaeTcs Mo HOPMAaTUBHO-TIPABOBLIMU JIOKYMEHTAMH B OPTaHU3AIAN ]
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20. B yem 3aKkir04ar0TCsi 0COOEHHOCTH BEACHUS TPYIOBBIX KHIKEK?

1.4. MeToguyeckue MaTepuaJibl, ONpeAe/silOle NPOUEeAYPbl OLEHUBAHUS
3HAHUH, YMEHUI, HABBIKOB M (WJIM) ONbITA AEATEJbHOCTH, XapaKTePHU3YHOIINX
Tanbl GOPMUPOBAHMA KOMIIETEHLIMI

OcHOBHBIMH (hOpMaMH TEKYIIETO KOHTPOJIS SIBJISIOTCSI YCTHBINA OMPOC, TOKIIA/,

TCCT.
CooTHoIIeHHE BHAA PA0OT U KOJIMYECTBA 0AJIJI0B B paMKax NMPoLeaypbl
OICHUBAHUA
Bun padornbl KOJINYEeCTBO 02/1710B
Ornpoc 1o 10 damoB
Tect 1o 20 6amnos
Joxman 110 30 6amwoB
3auer 110 40 6amwoB

1.4.1 VYcrubiii onpoc onenuBaetcss oT 0 mqo 10 6amnoB. OcBoeHHE KOMIETEHIIUMA
3aBHCHT OT pe3yJibTaTa HamMCaHus YCTHOTO onpoca. 9-10 GamnoB - KOMIIETEHIUH
CUMTAIOTCS OCBOCHHBIMH Ha MPOJBUHYTOM YpOBHE (OIIEHKa OTJINYHO); 6-8 OayIoB -
KOMIETEHIIMHA CYUTAIOTCSI OCBOCHHBIMHU Ha MPOJBUHYTOM YPOBHE (OIIEHKAa XOPOIIIO);
3-5 6ayIoB - KOMIETEHIIMH CUUTAIOTCS OCBOCHHBIMU Ha TIOPOTOBOM YPOBHE (OIICHKA
yIIOBIETBOPUTENbHO); (-2 0amioB - KOMIIETEHIIMM CYHUTAIOTCS HE OCBOCHHBIMU
(olIeHKa HEYJTOBJIECTBOPUTEIHHO).

HNuTtepBan
Kpurtepun oneHuBaHus
OllCHMBaHUS
1. CaMOCTOATENBbHO U AapryMEHTHPOBAHO JiejaTh aHajiu3, 0000LIATh, 0-2
BBIBO/JIbI
2. CaMOCTOSITENIbHO, yBEPEHHO U 0€30IMO0YHO  MPUMEHSET 0-2

IMOJIYUCHHBIC 3HAHWA B pCIICHHUN HpOGJ’ICM Ha TBOPUYCCKOM YPOBHC

3. YMeer COCTaBUTh NOJHBIM M TPABWIbHBIA OTBET HAa OCHOBE
W3y4YEHHOTO  MaTepuana; BBIJICNIATh ~ TJIABHBIE  TIOJIOXKEHHS, 0-3
CaMOCTOSITENIbHO TOATBEPKIAaTh OTBET KOHKPETHBIMM IPUMEpPAMH,
dhakTamu

4. TloHMMaHuE CYIIHOCTH pPAacCMAaTPUBAEMBIX IIOHITUHW, SIBIICHUH U 0-3
3aKOHOMEPHOCTEN, TEOPUH, B3AMMOCBSI3EN

1.4.2. Hanmucanue ooknaoa ouenuBaetcs mo mkaie oT 0 mo 30 6amroB. OcBoeHue
KOMIIETCHIIMA 3aBUCUT OT pe3yjbTaTa HamucaHus ookaaoa. 27-30 OamioB -
KOMITETCHIIMM CYMTAIOTCS OCBOGHHBIMHU Ha MIPOJBUHYTOM yYPOBHE (OIIEHKA OTJIMYHO);
20-26 06amioB - KOMIETCHIIMM CUYUTAIOTCSA OCBOCHHBIMH Ha TMPOJBHUHYTOM YPOBHE
(omenka xopomio); 15-19 06amioB - KOMIIETCHIIMH CYHMTAIOTCS OCBOCHHBIMH Ha
MIOPOTOBOM ypOBHE (OLIEHKA YJIOBJIETBOpUTENbHO); 0-14 0GamioB - KOMIETEHIIUU
CUHMTAIOTCSl HE OCBOCHHBIMH (OIICHKA HEYIOBJICTBOPHUTEIIHHO).

Kpurtepun oueHnBanus ‘ HNurepBan
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OLICHMBAHUS
1. CremneHb pacKphITHS TEMBI 0-4
2. JIvuHbBIA BKJIAI aBTOpPA 0-5
3. CTpyKTypupOBaHHOCTh MaTepHuala 0-4
4. TlocTpaHWYHBIE CCHUTKU 0-4
5. O0beM u KaueCTBO HCIIOJIb3YEMbIX HCTOYHUKOB 0-4
6. OdopmieHre TEKCTa U TPAMOTHOCTh pPEeYH 0-4
7. 3ammura doxnaoa 0-5

1.4.3. Hanucanue mecma ouenuBaercs no mkaie ot 0 mo 20 6amnoB. OcBoeHue
KOMIIETEHIIMA 3aBUCUT OT pe3yibpTaTa Hamucanus Tecta: 18-20 Gammor (80-100%
MPaBUJILHBIX OTBETOB) - KOMITETEHIIMA CYHMTAIOTCS OCBOCHHBIMH Ha TIPOIBUHYTOM
ypoBHEe (omeHKa oTiau4yHO); 16-17 OammoB (70-75 % mnpaBUIBHBIX OTBETOB) -
KOMITCTCHIINM CYUTAIOTCS OCBOCHHBIMH HA MPOJABHHYTOM ypOBHE (OIICHKA XOPOIIIO);
15 6amnoB (50-65 % npaBUIBLHBIX OTBETOB) - KOMIIETCHIIMM CYUTAIOTCS OCBOCHHBIMU
Ha TIOPOTOBOM YpOBHE (OIlEHKa yJoBjieTBOpUTenbHO); 0-14 Oamnos (menee 50 %
MpPaBUJIBHBIX OTBETOB) - KOMIIETEHIIMM CYHUTAIOTCS HE OCBOCHHBIMU (OIIEHKA
HEY/I0BJIETBOPUTEINIHHO).

1.4.4 l1Ikana oLleHUBAHUS 3auemda

HNurepran

Kpurepuu oueHuBanus
OlleHHBAHMSA

CTYZAEHT OBICTPO U CAMOCTOSTENILHO TOTOBUTCS K OTBETY; IIPU OTBETE MOTHOCTHIO
PacKphIBaeT CyLIHOCTh OCTaBIEHHOTO BOIPOCA; CIIOCOOEH MPOMIIIIOCTPUPOBATh
CBOH OTBET KOHKPETHBIMH IIPUMEpPaMHU; IEMOHCTPUPYET TOHUMAaHUE MPOoOIeMbI U
BBICOKHMI1 ypOBEHb OPUEHTHPOBKHU B HEl; POpPMYyIHpPYyET CBOI OTBET
CaMOCTOSITEIBHO, UCIIONIB3YS JINCT C MACBMEHHBIM BAPHAaHTOM OTBETA JIMIIb KaK
OTI0PY, CTPYKTYPUPYIOUIYIO XOJ] pacCyXAeHHUS

32-40

CTYZEHT CaMOCTOSITENILHO TOTOBUTCS K OTBETY; IPH OTBETE PACKPHIBAET OCHOBHYIO
CYIIHOCTb TIOCTABJICHHOTO BOIIPOCA; AEMOHCTPUPYET HOHUMAaHHUE [IPOOIeMbl U
JOCTaTOYHBIH YPOBEHb OPUEHTHUPOBKH B HEH, IIPH 3TOM 3aTPYyAHSIETCS B
MIPUBEIEHUN KOHKPETHBIX TPUMEPOB.

26-31

CTY/ICHT TOTOBUTCSI K OTBETY, MpHOETasi K HEKOTOPOil MOMOIIH; PH OTBETE HE B
MOJTHOM 00BEME PaCKPHIBAET CYIIHOCTh MTOCTABIIEHHOTO BOIIPOCA, OHAKO, TIPH 20-25
9TOM, JICMOHCTPUPYET NOHUMAaHUE MTPOOIIEMBI.

CTYZICHT UCIIBITHIBAET BhIPAXKEHHBIE 3aTPYAHEHUS IIPU MOJATOTOBKE K OTBETY,
MBITAETCS BOCHOIB30BATHCS HEIOIMYCTUMBIMHI BUJAMU TIOMOLIH; IIPU OTBETE HE
PacKpbIBaET CYIIIHOCTH [TOCTABIEHHOTO BONPOCA; HE OPUEHTUPYETCS B
paccMaTpuBaeMoii mpoOiieMe; OKa3blBaeMasi CTUMYJIMPYIOILAs [IOMOIIb U
3aJjaBaeMble YTOUYHSIOIIME BOIIPOCH! HE CIIOCOOCTBYIOT 00J1ee IPOJYKTUBHOMY
OTBETY CTYJICHTA.

0-19

3a4yeT OLICHMBACTCS MO ABYXOAUIPHOW IIKaJIe («3a4TEHO» - «HE 3a4TEHOY).
3ayer mpoBoautcs B (opme cobecenoBanus. CoOeceloBaHHE - OCHOBHOM ATall
UTOTOBOTO KOHTPOJISI, KOTOPBIM TIPOBOJUTCSA II0 TMPEAJIaracMbIM  BOIPOCAM,
BBITIOJITHCHHE KOTOPBIX TOJTBEPKAACT HAIMYUE Y CTYACHTa YMCHHIA, ONPEACIICHHBIX
HEIAMU U3YYCHUS TUCITUTUIHHEIL.
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YpoBeHb ChHOPMHUPOBAHHOCTH KOMITETEHIIUN OIEHUBAETCS B COOTBETCTBHH C

TaOmumeii 1.
Tabmuna 1
JUISl OYHOU M 3209HOU POpM 00yUeHHUs
Cymma 6ammoB, HaOpaHHBIX B CEMECTpe UTOTO
Ne
/| PHAO Omnpoc Joxnan Tecr 3auer 100
o 10 damtos 1o 30 6amios 1o 20 6amios 1o 40 6amios Oannos
2 3 4 5 6 7
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